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1. Johdanto

Tama kasikirja antaa tietoa ja ohjeistusta ilman huoltajaa Suomessa asuvan oleskeluluvan
saaneen alaikdisen edustajalle. Kasikirja taydentda ohjeistusta, jonka maahanmuutto-
virasto on antanut ilman huoltajaa turvapaikkaa hakevan lapsen edustamisesta ennen
oleskeluluvan myontamista. Késikirja on laadittu tyd- ja elinkeinoministerién maahan-
muuttajien kotouttaminen -ryhmassa kevaalla 2017. Asiakirja on monelta osin kuvaileva
ja sen on tarkoitus helpottaa ja tukea edustajien tyota esittelemalla paakohtia ilman
huoltajaa olevan alaikdisen kotoutumispolun varrelta. Virallinen ohjeistus koskien muiden
viranomaisten toimintaa on saatavilla niilta itseltddn. Muistiota paivitetdan prosessien
ja toimintatapojen muuttuessa. Sitd koskevia huomioita voi toimittaa osoitteeseen
kotouttaminen@tem.fi.

Kasikirja sisaltaa

1. tietoa ilman huoltajaa olevan alaikéisen oleskeluluvan saaneen
kotoutumispolusta ja siihen siséltyvista viranomaiskysymyksista,

2. viittauksia lainsd&adantéon ja muuhun ohjeistukseen seka

3. ohjeita ja linjauksia koskien edustajan roolia kotoutumisen aikana.
Ohjeistukset ja linjaukset on erotettu taustoittavasta tekstista laatikoilla.

Alaikaisina ilman huoltajaa Suomeen tulleiden kansainvélista suojelua hakeneiden lasten
ja nuorten vastaanottoa saatelee laki kansainvalista suojelua hakevan vastaanotosta
sekd ihmiskaupan uhrin tunnistamisesta ja auttamisesta, jaliempéana vastaanottolaki,
(746/2011) ja ohjaa turvapaikkaprosessin ajan Maahanmuuttovirasto. Oleskelulupapéé-
téksen jalkeen ilman huoltajaa olevan hoivaa, huolenpitoa ja kasvatusta saatelee laki
kotoutumisen edistamisesta (1386/2010) ja ohjaavat tyd- ja elinkeinoministerid seka
elinkeino-, liikenne- ja ymparistokeskukset (ELY).
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2. Edustajan tehtava

Oleskeluluvan myoéntamisen jalkeen edustaja toimii alaikéisen tukena kotoutumispolulla.
Kotoutumisella tarkoitetaan maahanmuuttajan ja yhteiskunnan vuorovaikutteista kehi-
tysta, jonka tavoitteena on antaa maahanmuuttajalle yhteiskunnassa ja tydelamassa
tarvittavia tietoja ja taitoja samalla kun tuetaan hdnen mahdollisuuksiaan oman kielen ja
kulttuurin yllapitamiseen. Kotouttamisella tarkoitetaan kotoutumisen monialaista edista-
mista ja tukemista viranomaisten ja muiden tahojen toimenpiteilla ja palveluilla.

Edustajien tehtavistd kotoutumisvaiheessa s&dadetdadn kotoutumislain 7 luvussa. Siin&
viitataan edustajien tehtavien osalta vastaanottolain 41 §&aan. Niiden mukaan ilman
huoltajaa olevan alaikéisen edustaja kayttaa huoltajalle kuuluvaa puhevaltaa lapsen hen-
kilda ja varallisuutta koskevissa asioissa seka hoitaa lapsen varallisuutta. llman huoltajaa
Suomeen tuleva ulkomaalainen lapsi on alaikdisena vajaavaltainen, joten han tarvitsee
laillisen edustajan hanen henkilbdan ja varallisuuttaan koskevissa hallinto- ja tuomiois-
tuinasioissa. Edustajan tehtavané on siten tuoda esiin lapsen nédkemys ja mielipide seka
oma arvionsa lapsen edusta paatdksentekotilanteissa ja prosesseissa.

Vastaanottolain mukaisesti edustajan tehtaviin ei kuulu lapsen paivittainen hoito, kasva-
tus tai muu huolenpito. Tama koskee my6s kotoutumisvaihetta.

Edustajan tehtavia kuvaillaan tarkemmin kotoutumislakia koskevassa hallituksen esi-
tyksessé. Hallituksen esityksen mukaan edustaja kayttaa huoltajan puhevaltaa lapsen
koulu-, sosiaali- ja terveydenhuoltoasioissa ja muissa lapsen elamaan liittyvissa keskei-
sissé kysymyksissé. Edustajan on tarvittaessa avustettava lasta yhteyden pitamisessa
lapsen Suomessa tai muualla oleviin sukulaisiin. Edustaja voi k&ynnistaa lapsen perheen
jaljittdmisen Suomen Punaisen Ristin henkildtiedustelun kautta, jos lapsella ei ole tarkkaa
tietoa perheensa olinpaikasta eik& yhteystietoja perheen tavoittamiseksi. Hanen tulee
mahdollisuuksien mukaan neuvotella lapsen tulevaisuudesta lapsen sukulaisten kanssa.

Edustajajarjestelmalla pyritdan osaltaan turvaamaan ilman huoltajaa saapuvan lapsen
asema kansainvélisissd sopimuksissa edellytetyin tavoin. YK:n lapsen oikeuksien
yleissopimuksen 3 artiklan 1 kohdassa todetaan, etta "kaikissa julkisen tai yksityisen
sosiaalihuollon, tuomioistuinten, hallintoviranomaisten tai lainsdadantoelimien toimissa,
jotka koskevat lapsia, on ensisijaisesti otettava huomioon lapsen etu”. Yleissopimuksen
tulkinnan apuna toimii YK:n lapsen oikeuksien komitean yleiskommentti nro 6 (2005).
Sen mukaan lapsen edun ensisijaisuuden periaatetta on kunnioitettava kaikissa alaikai-
sen siirtymé&prosessin vaiheissa. Lapsen edun méaérittely on dokumentoitava kaikissa
naissa vaiheissa valmisteltaessa mitd tahansa paatosta, joka vaikuttaa perustavanlaa-
tuisesti ilman huoltajaa olevan tai perheestaan eroon joutuneen lapsen eldmaan.
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Sopimuksen yleiskommentissa otetaan myds kantaa edustajan tehtaviin. Sen mukaan
edustajalla pitaisi olla lasnaolo-oikeus kaikissa suunnittelu- ja paatdksentekoprosesseis-
sa, mukaan lukien valitusasioiden kasittelyissa, hoitojarjestelyissa ja kaikissa toimissa,
joissa pyritaan etsiméan pysyvaa ratkaisua. Tassa yhteydessa edustajan tulee varmistaa
lapsen edun turvaaminen ja se, etta lapsen oikeudelliset, sosiaaliset, terveydelliset, hen-
kiset, aineelliset ja koulutukselliset tarpeet katetaan asianmukaisesti muun muassa siten,
ettd edustaja toimii yhteyshenkiléna lapsen ja lapsen tarvitsemaa hoidon jatkuvuutta
tarjoavien erityisvirastojen/henkildiden valilla.

Edustajat tehtavat kotoutumislain, lakia koskevan hallituksen esityksen sekéa lap-
sen oikeuksien yleissopimuksen nojalla:

e FEdustaja kayttaa huoltajalle kuuluvaa puhevaltaa lapsen henkil6a ja varalli-
suutta koskevissa asioissa seka hoitaa lapsen varallisuutta (vastaanottolaki.)

e Edustaja tuo esiin lapsen nakemyksen ja mielipiteen sek& oman arvionsa
lapsen edusta eri paatdoksentekotilanteissa ja prosesseissa (vastaanotto-
laki.)

« Ensisijaista on kuulla lasta itsedan ja hanen mielipidettaan ikansa ja
kehityksens& huomioon ottaen.

e Edustajan tehtaviin ei kuulu lapsen paivittainen hoito, kasvatus tai muu huo-
lenpito. (vastaanottolaki.)

e Edustaja kayttda huoltajan puhevaltaa lapsen koulu-, sosiaali- ja terveyden-
huoltoasioissa ja muissa lapsen eldm&an liittyvissd keskeisissa kysymyk-
sissa (kotoutumislain hallituksen esitys.)

e [Edustaja voi kaynnistda lapsen perheen jaljittamisen Suomen Punaisen
Ristin henkil6tiedustelun kautta, jos lapsella ei ole tarkkaa tietoa perheensa
olinpaikasta eik& yhteystietoja perheen tavoittamiseksi (kotoutumislain HE.)

e FEdustaja avustaa tarvittaessa lasta yhteyden pitdmisessd Suomessa tai
muualla oleviin sukulaisiin. Edustaja neuvottelee mahdollisuuksien mukaan
lapsen tulevaisuudesta hanen sukulaistensa kanssa (kotoutumislain HE.)
Nama tehtavat koskevat pddasiassa viranomais- ja paatdksentekotilanteisiin
liittyvia kysymyksia.

e Julkisen tai yksityisen sosiaalihuollon, tuomioistuinten, hallintoviranomaisten
tai lainsdadantéelimien paatdksissa lapsen etu otetaan ensisijaisesti huo-
mioon (YK:n lapsen oikeuksien yleissopimus).
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e FEdustajalla on lasnaolo-oikeus kaikissa suunnittelu- ja paatdoksentekopro-
sesseissa, mukaan lukien valitusasioiden kasittelyissé&, hoitojarjestelyissa ja
kaikissa toimissa, joissa pyritdan etsiméaan pysyvaa ratkaisua. Tasséa yhtey-
dessé edustajan tulee varmistaa lapsen edun turvaaminen ja se, etta lapsen
oikeudelliset, sosiaaliset, terveydelliset, henkiset, aineelliset ja koulutukselli-
set tarpeet katetaan asianmukaisesti muun muassa siten, ettd edustaja toi-
mii yhteyshenkiléna lapsen ja lapsen tarvitsemaa hoidon jatkuvuutta tarjo-
avien erityisvirastojen/henkildiden valilla. (YK:n lapsen oikeuksien komitean
yleiskommentti nro 6)

2] Edustajan maaraaminen
Kotoutumislain 56 § mukaan

Oleskeluluvan pakolaiskiintidssa saaneelle lapselle ja sellaiselle ihmiskaupan
uhriksi joutuneelle lapselle, jolla on oleskelulupa, maarataan edustaja viivytyk-
settd, jos han on Suomessa ilman huoltajaa tai muuta laillista edustajaa. Myds
muulle oleskeluluvan saaneelle lapselle, joka on Suomessa ilman huoltajaa tai
muuta laillista edustajaa, voidaan méaarata edustaja.

Hakemuksen edustajan maaraamisesta tekee lapsen oleskelukunnan sosiaa-
lihuoltolain (710/1982) 6 §:n 1 momentissa tarkoitettu toimielin. Ennen hake-
muksen tekemista lasta on kuultava ja lapsen etu otettava huomioon 4 §:sséa
saadetylla tavalla.

Muutoin edustajan maardamiseen sovelletaan, mitd kansainvalista suojelua
hakevan vastaanotosta annetun lain 39 §:n 3 momentissa s&adetdan. Karé-
jaoikeuden ilmoitusvelvollisuuteen sovelletaan, mitd mainitun lain 44 §:sséa
saadetaan.

Kansainvalistd suojelua hakevalle, tilapaista suojelua saavalle ja sellaiselle ihmiskaupan
uhriksi joutuneelle lapselle, jolla ei ole oleskelulupaa, méarataan viivytyksetta edustaja,
jos lapsi on Suomessa ilman huoltajaa tai muuta laillista edustajaa. Hakemuksen edus-
tajan maaraadmisesta tekee vastaanotto- tai jarjestelykeskus, jonka asiakkaaksi lapsi on
rekisterdity (ks. tarkemmin Maahanmuuttoviraston ohjeistus).

Jos edustaja on vapautettu tehtavastaan sen jalkeen, kun kansainvalisté suojelua hake-
nut lapsi on saanut oleskeluluvan, lapselle maaratédan uusi edustaja kotoutumislain
nojalla. Nain voidaan tehdéa esimerkiksi silloin, jos lapsi on saanut kuntapaikan kaukana
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vastaanottokeskuspaikkakunnalta olevasta kunnasta. Talldin olisi tarkoituksenmukaista,
ettd edustaja olisi IAhempana paikkakuntaa, jossa lapsi asuu.

Hakemuksen edustajan maaradamisesta tekee kotoutumislain mukaan talldin lapsen oles-
kelukunnan sosiaalihuollosta vastaava toimielin, k&ytanndssé lapsen asioista vastaava
sosiaalitydntekija. Toimielin tekee vapaamuotoisen hakemuksen karajaoikeudelle, josta
iimenee edustajan ja edustettavan henkildtiedot, tieto lapsen mielipiteen kuulemisesta
ja edustajan soveltuvuudesta tehtdvan hoitamiseen seké hakevan viranomaisen yhteys-
tiedot. My0s tieto siitd, milloin edustajuuden toivotaan alkavan, on hyva merkitd hake-
mukseen. Esimerkinomainen malli edustajahakemukseksi on tdman muistion liitteena 1.

Ennen hakemuksen tekemisté lasta on kuultava ja lapsen etu otettava huomioon.

Lahtékohtaisesti sama edustaja jatkaa vastaanottovaiheesta kotoutumisvaiheeseen.
Tarvittaessa kunnan sosiaalihuollosta vastaava toimielin vastaa uuden edustajan ha-
kemisesta kotoutumisvaiheessa.

Hakemus uuden edustajan maardamisesta tulisi pyrkia toimittamaan karéjaoikeuteen
samanaikaisesti vanhan edustajan vapauttamishakemuksen kanssa, jotta lapsella olisi
koko ajan edustaja. Hakemukset toimitetaan viranomaisten kautta, ei edustajilta itsel-
taan, jotta hakemusta koskeva lasku ei mene edustajalle.

On suositeltavaa, ettd edustajaksi aikova saa tavata lapsen ennen kuin edustajaha-
kemus laitetaan vireille. Kdytanndssa edustajahakemuksen vireille tulo tapahtuu siten,
ettd kunnan sosiaaliviranomaiset ottavat yhteytta edustajaehdokkaaseen ja ehdottavat
hanelle edustettavaa. TAman jalkeen sosiaalihuollosta vastaava toimielin, kytannosséa
sosiaalitydntekija, lahettda edustajahakemuksen karajaoikeuteen.

Edustajan tehtava alkaa, kun karajaoikeus on antanut edustajamaarayksen. Edustajal-
le voidaan maksaa palkkiota lapsen tapaamisesta kahdelta tunnilta ennen maarayksen
saamista.
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2.2 Edustajan kelpoisuus

Kotoutumislain 57 § nojalla maarattavan edustajan kelpoisuuteen ja tehtaviin
sovelletaan, mita kansainvélistd suojelua hakevan vastaanotosta annetun lain
40 ja 41 §:ssé sdadetaan.

Edustajan kelpoisuudesta ty6- ja elinkeinoministeridn ohjeistuksessa noudatetaan, mité
maahanmuuttovirasto on ohjeistuksessaan todennut: Edustajaksi maarataan tehtavaan
sopiva taysivaltainen henkil®, joka antaa siihen suostumuksensa ja joka todetaan kykene-
vaiseksi hoitamaan tehtavansa moitteettomasti. Edustajaksi maaraamisen edellytyksena
on, ettd henkild on toimittanut kardjaoikeuden nahtavaksi rikosrekisterilain (770/1993)
6 §:n 2 momentissa tarkoitetun otteen rikosrekisteristd, jolla selvitetdan lasten kanssa
ty6skentelevien rikostaustaa. Rikosrekisteriote ei saa olla kuutta kuukautta vanhempi.
Jos edustajaksi hakeutuva kuuden kuukauden kelpoisuusajan kuluessa joutuu esitta-
maan rekisteritietonsa myds muulle kéréjaoikeudelle kuin mita varten ote on tilattu, han
voi kayttaa aiemmin tilaamaansa otetta. Jos edustajaksi maaraamisesta on kulunut yli
kuusi kuukautta, edustajan on hankittava uutta edustajahakemusta varten uusi rikos-
rekisteriote.

Edustaja tilaa rikosrekisteriotteen Oikeusrekisterikeskuksesta. Rikosrekisteriote on
maksullinen. KEHA-keskus maksaa edustajaksi maaratylle rikosrekisteriotteen hankki-
misesta aiheutuneet kustannukset edustajan palkkiolaskutuksen yhteydessa. Kustan-
nukset rikosrekisteriotteen tilaamisesta korvataan korkeintaan kaksi kertaa vuodessa.

Edustajia pyritdan ensi sijassa rekrytoimaan sosiaalialalta. Erityisesti tydkokemusta las-
tensuojelussa arvostetaan. Myds muunlainen koulutus ja tydkokemus voi antaa vahvan
perustan ja edellytykset toimia edustajana. Edustajan on hyva olla perehtynyt maahan-
muuttajiin liittyviin asioihin. Edustajan on hyva olla itse aktiivinen ja pyrkia esimerkiksi
erilaisen aiheesta kirjoitetun materiaalin kautta syventamaan osaamisistaan edustajana
toimimisen kannalta olennaisista aihealueista.

Koska on tarkeaa, ettd edustaja on tarpeen tullen saatavilla, tavoitteena on saada ala-
ikdiselle hdnen asuinpaikkansa l&hiseudulla asuva edustaja.
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2.3 Edustettavien maara

Kotoutumislaissa ei saadeta edustettaville minimi- tai maksimimaaraa. Valmisteilla ole-
vassa EU-saantelyssa lahdetadn kuitenkin siita, ettd edustettavien maaran tulisi olla
rajattu.

Edustajalla voi olla sellainen maaré oleskeluluvan saaneita edustettavia, joiden asioihin
han pystyy taysipainoisesti perehtymaan ja joiden asioita pystyy hoitamaan.

Edustajan tehtavé on kayttaa alaikdisen puhevaltaa lapsen henkil6a ja varallisuutta
koskevissa asioissa ja tuoda esiin hdnen nakemystaan eri paatdoksentekotilanteissa ja
prosesseissa. Tama edellyttdda myods alaikaiseen tutustumista sekd hanen mielipitei-
densa ja toivomustensa selvittdmista. Liiallinen edustettavien méaré ei saa olla estee-
na tehtavan hyvélle hoitamiselle.

Sopiva maaré edustettavia riippuu siitéd, hoitaako edustaja tehtaviaan muun tydn ohella
vai paatehtavanaan ja siita, miten paljon hoidettavia asioita kullakin edustettavalla on.
Lahtokohtaisesti voidaan katsoa, ettd enimmaismaara edustettavia on 10-20.

24 Lapsen nakemyksen ja edun arvioiminen

Kotoutumislain (4 §) mukaan laissa saadettyja toimenpiteita ja palveluja toteutettaessa on
a) selvitettava lapsen toivomukset ja mielipide seka b) otettava ne huomioon lapsen ian
ja kehitystason edellyttamalla tavalla. Lapsen etua arvioitaessa on otettava huomioon,
mita siita lastensuojelulain (417/2007) 4 §:ssa saadetaan.

Lastensuojelulain (4 §) mukaan lapsen etua arvioitaessa on kiinnitettdva huomiota siihen,
miten eri toimenpidevaihtoehdot ja ratkaisut turvaavat lapselle:

1. tasapainoisen kehityksen ja hyvinvoinnin seka laheiset ja jatkuvat inmissuhteet;

2. mahdollisuuden saada ymmartamysta ja hellyytta seké ian ja kehitystason mukai-
sen valvonnan ja huolenpidon;

taipumuksia ja toivomuksia vastaavan koulutuksen;
turvallisen kasvuympaéristdn ja ruumiillisen sekd henkisen koskemattomuuden;
itsenaistymisen ja kasvamisen vastuullisuuteen;

mahdollisuuden osallistumiseen ja vaikuttamiseen omissa asioissaan; seka

N o o~ e

kielellisen, kulttuurisen ja uskonnollisen taustan huomioimisen.
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Kaksitoista vuotta tayttaneelle lapselle on varattava tilaisuus tulla kuulluksi hallintolain
(434/2003) 34 §&:n mukaisesti hanta itseddn koskevassa asiassa. Lapsen mielipiteen
selvittdmisen ja kuulemisen tulee tapahtua hanen ymmartamallaan kielella. Lapsen mie-
lipide voidaan jattaa selvittamatté vain, jos selvittdminen vaarantaisi lapsen terveytta tai
kehitysté tai jos se on muutoin ilmeisen tarpeetonta.

YK:n lapsen oikeuksien yleissopimuksen 12 artiklan mukaan lapsella on oikeus ilmaista
nakemyksensa ja hanen mielipiteensa tulee ottaa huomioon.

1. Sopimusvaltiot takaavat lapselle, joka kykenee muodostamaan omat nakemyk-
sensd, oikeuden vapaasti ilmaista nama nakemyksensé kaikissa lasta koskevissa
asioissa. Lapsen nédkemykset on otettava huomioon lapsen ian ja kehitystason
mukaisesti.

2. Taman toteuttamiseksi lapselle on annettava erityisesti mahdollisuus tulla kuul-
luksi hanta koskevissa oikeudellisissa ja hallinnollisissa toimissa joko suoraan tai
edustajan tai asianomaisen toimielimen valitykselld kansallisen lainsd&ddannén
menettelytapojen mukaisesti.

llIman huoltajaa tulleita koskevassa yleiskommentissa nro 6 Lapsen oikeuksien komitea
tarkentaa sopimuksen artiklan 12 sisaltda ja toteaa, etta ilman huoltajaa tulleiden lasten
nakemykset tulee ottaa huomioon myds lapsen huollon ja hoidon sek& asumisen jar-
jestamisessé, kuten myos edustajaa tai oikeusavustajaa maarattaessa. Tallaista tietoa
on tarjottava kunkin lapsen kehitysasteeseen ja ymmarryskykyyn soveltuvalla tavalla.
Koska osallistuminen riippuu luotettavasta viestinndsta, tulkin olisi tarvittaessa oltava
kaytettavissd menettelyn kaikissa vaiheissa.

Edustajan on a) selvitettava lapsen toivomukset ja mielipide sekéd b) otettava ne huo-
mioon lapsen ién ja kehitystason edellyttamalla tavalla.

Valtioneuvoston asetuksessa (115/2012) edustajan palkkioista ja kulukorvauksesta
saadetaan, etta lapseen tutustumiseen seka tdman mielipiteiden ja toivomusten sel-
vittdmiseen kaytettdvasta ajasta palkkiota voidaan maksaa enintdan kahdelta tunnilta
kuukaudessa. Jos lapsen edun turvaaminen sitd edellyttaa, voidaan palkkiota edella
mainituista tehtavistd maksaa useammalta tunnilta kuin edell& sdadetaan.

Tapaamisten tulee kuitenkin perustua tarpeeseen ja tavoitteena olla sellainen tutustu-
minen ja mielipiteen selvittdminen, joka edesauttaa edustettavan asioiden hoitamista.

Perheryhmakoti varaa tarvittaessa tulkin edustajan ja alaikaisen tapaamiseen. Edus-
tajalla on oikeus kahdenkeskisiin tapaamisiin edustettavansa kanssa, mutta on suota-
vaa, ettd asumisyksikko on tietoinen siita, mita asioita tapaamiset koskevat.
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2.5 Edustajan tiedonsaantioikeus ja
salassapitovelvollisuus

Kotoutumislain 87 § mukaan ilman huoltajaa olevalle lapselle maaratylla edus-
tajalla on oikeus saada maksutta ja salassapitosdanndsten estamatta tdman
lain 57 §:ssé tarkoitettujen tehtavien hoitamiseksi valttamattomat tiedot tyo-
ja elinkeinotoimistolta, kunnan viranomaiselta, Maahanmuuttovirastolta seka
vastaanotto- ja jarjestelykeskukselta.

Tiedot voidaan luovuttaa myos konekielisessd muodossa tai teknisen kayttdyhteyden

avulla.

[lIman huoltajaa olevalle lapselle maaratylla edustajalla on salassapitosaannosten es-
tamatta oikeus saada muulta valtion tai kunnan viranomaiselta seka yksityiselta pal-
velujen tuottajalta tietoja kotoutumislaissa tarkoitettujen tehtavien hoitamista varten.
Tiedot on oikeus saada maksutta.

Edustajan tehtavien osalta viitataan muun muassa holhoustoimesta annetun lain
(442/1999) s&adoksiin.

Holhoustoimesta annetun lain 92 § mukaan edunvalvoja, holhoustoimen
edunvalvontapalvelun tuottajan palveluksessa oleva henkilo, luottamushenkil®
ja holhoustoimen tehtdvassa kaytetty asiantuntija eivat iiman asianomaisen
suostumusta saa ilmaista holhoustoimeen liittyvan tehtavan perusteella tietoon
saamaansa asiaa, joka yksityisen taloudellisen edun tai yksityisyyden suojaa-
miseksi on pidettava salassa. (25.5.2007/649)

Mitd 1 ja 2 momentissa sdadetédén, ei esté asian ilmaisemista:

1. valtion tai kunnan viranomaisille taikka muulle henkildlle taméan lain mukaisten
tehtavien suorittamista varten;

2. syyttdja- ja poliisiviranomaiselle rikoksen selvittamista varten;
3. tuomioistuimelle, jos se on tarpeen tdman lain mukaisessa asiassa; eiké

4. sille, jolla on lain nojalla oikeus saada asiasta tieto.

Edustaja ei saa ilman asianomaisen suostumusta ilmaista tehtavansa perusteella tie-
toon saamaansa asiaa, joka yksityisen taloudellisen edun tai yksityisyyden suojaami-
seksi on pidettava salassa.
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3. Oleskelulupa ja siirtyminen
kuntaan

Kun lapsi saa oleskeluluvan, edustaja toimittaa karajaoikeuden maéarayksen KEHA-kes-
kukselle.

31 Hakemus Suomen sosiaaliturvaan kuulumisesta

Alaikaisen saatua oleskeluluvan, edustaja tekee hakemuksen Kelalle alaikdisen saami-
sesta Suomen sosiaaliturvan piiriin.

Lisatietoja internetsivuilla osoitteessa
http://www.kela.fi/muutto-suomeen_nainhaet

Kopio oleskelulupakortista ja edustajamaéarayksesté ja KELANn lomakkeen tayttaminen.
Kelan lomake Y77. Kela toimittaa Kela-kortin postitse.

3.2 Kuntapaikkahakemus

Sen jalkeen, kun ilman huoltajaa tullut alaikdinen on saanut myénteisen oleskeluluvan,
alaik@isyksikdn sosiaalitydntekija hakee hénelle kuntapaikkaa ELY-keskuksen kautta.
ELY-keskus etsii alaikdiselle sopivan vastaanottavan kunnan. Tdman jalkeen alaikainen
siirtyy vastaanottotoiminnan piiristd ryhmakodista tai tukiasumisyksikdsta kuntaan ja
perheryhmakotiin, tukiasumisyksikkdon tai tuettuun asumiseen.

Oleskeluluvan saaneen alaikdisen siirtyminen kuntaan vaatii tiivista yhteisty6ta edusta-
jan, ryhméakodin, vastaanottavan kunnan sosiaalitydntekijan ja ELY-keskuksen kanssa.

Alaikdinen ja edustaja tapaavat vastaanottovaiheen asumisyksikdon sosiaalityonteki-
j&n mahdollisimman pian oleskeluluvan tiedoksisaannin jalkeen oleskelulupainfossa,
jossa sosiaalitydntekija kertoo kuntaan siirtymisen prosessista. Infon aikana tehdaan
yhteistydssé alaikaisen palvelutarvearvio asumisen suhteen ja laitetaan vireille kunta-
paikkahakemus. Tilaisuus jarjestetaan yleensa alaikaisyksikdssa ja se voi kulkea myds
verkostokokouksen nimella.
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Oleskelulupainfossa kartoitetaan lapsen palvelutarpeet sekd arvioidaan héanelle par-
haiten soveltuvaa jatkosijoitusvaihtoehtoa (perheryhmakoti, tukiasumisyksikkd, tuettu
asuminen, perhehoito) ja mahdollista opiskelupaikkaa. Tavoitteena on 16ytaé jokaiselle
lapselle tai nuorelle mahdollisimman hyvin hanelle sopiva asumis- ja koulutusmuoto.

Alaikéisille pyritdan I6ytamaan kuntapaikka vastaanottovainheen asuinkunnasta tai lahi-
kunnasta. Joissain tilanteissa alaikaisen etu voi olla myds siirtya toiselle paikkakunnalle,
esimerkiksi l&ahisukulaisen, opiskelupaikan tai muun painavan syyn takia. Painava syy voi
my0s olla se, ettei alaikaiselle ole tarjota kuntapaikkaa oleskelukunnassa kohtuullisessa
ajassa. Mahdollisuus siirtya toiselle paikkakunnalle riippuu siitd, onko sieltd saatavissa
kuntapaikkaa ja tarvittavaa tukea asumiseen.

Heti asiakkaan oleskelulupainfon jalkeen vastaanottovaiheen alaikéisyksikké tekee
alaikaiselle kuntasijoitushakemuksen. Hakemus tehd&an ulkomaalaisrekisterin kautta.
Yksityismajoitusasiakkaiden osalta hakemuksen liitteeksi laitetaan paatds yksityisma-
joituksesta. Kuntasijoitushakemuksen tekeminen ei edellyta asiakkaan kirjaamista
vaestorekisteriin (kotikunta). Hakemus osoitetaan oman alueen ELY-keskukselle, ellei
toisin ole sovittu. Jos kuntapaikkaa haetaan jostakin tietysta kunnasta, kirjataan hake-
mukseen selkeat perustelut toiveelle. Esim. jos nuoren terveydentilassa on jotakin, mik&
vaatii sijoittamista tietylle alueelle, tulee se mainita hakemuksessa.

Hakemukseen kirjataan alaikdisen asumisvaihtoehtoa koskeva palvelutarvearvio (perhe-
ryhmékoti / tukiasumisyksikkd / perhehoito). Arvio perustuu oleskelulupainfon aikana
tehtyyn palvelutarvearvioon sek& yksikon kokemuksiin nuoren tuen tarpeesta. Kunta
tekee viime kadessa paatdoksen siita, mita palveluita se tarjoaa, ja ketd nuoria ottaa
vastaan. Vastuu palveluiden tarjoamisesta on kunnalla.

17-vuotta tayttaneiden osalta hakemuksen liitteeksi laitetaan TE—palveluihin ilmoittautu-
mislomake (mikali se on jo ehditty laatia). Yksityismajoitusasiakkaiden osalta hakemuk-
sen liitteeksi laitetaan paatods yksityismajoituksesta

Alaikédisyksikkd kuulee kuntapaikkahakemusta laadittaessa edustajan ja alaikisen
mielipiteitd. Hakemus laaditaan yhteistydssa. Edustaja tarkistaa kuntapaikkahakemuk-
sen, ja sen, ettd hakemuksen tiedot lapsesta ja hanen tilanteestaan ovat kattavat.

ELY-keskus ottaa vastaan kuntasijoitushakemuksen ja etsii kunnan, joka on valmis
vastaanottamaan alaikéisen ja tekee kuntapaikkailmoituksen. Paatoksesta lahetetdan
tieto asiakkaan edustajalle ja vastaanottokeskukselle (UMAREK ja sdhkdposti/kirjeposti).
Edustaja vastaa alaikaisen informoinnista yhteistydssa alaikdisyksikén sosiaali-
tyontekijan kanssa. ELY-keskus ilmoittaa alaikaisyksikolle myos, mikali alaikaiselle ei
lI6ydy kuntapaikkaa omalta ELY-alueelta. Mikali paikka haetaan toiselta ELY-alueelta,
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ELY-keskus informoi alaikaisyksikkda ja alaikdisyksikkd informoi edustajaa siitd, mille
alueelle alaikainen voitaisiin sijoittaa.

Edustaja informoi yhteistydssa alaik@isyksikdon sosiaalitydntekijan kanssa alaikaista
kuntapaikkapaatoksesta

Alaikdinen muuttaa mahdollisimman pian hanelle osoitettuun perheryhmékotiin tai
tukiasuntoon ja paasee suoraan kunnan palveluihin (ryhméakoti ei maksa alaikaiselle
vastaanottorahaa hanen siirtyessaan kuntaan).

Alaikaisen ei tule muuttaa kuntaan itsenaisesti, vaan hanen tulee siirtyd kuntapaikal-
le, jotta ha&n saa tarvitsemansa tuen ja palvelut. Alaikdisen edustajan, alaikaisyksikdn
sosiaalitydontekijan ja vastaanottavan yksikdn sosiaalitydontekijan tulee yhdessa tehda
kaikkensa, jotta alaikdinen ymmartéisi muuton perusteet ja syyt. Alaikaista valmistellaan
muuttoon ja hanta tuetaan kasvatuksellisin keinoin.

Siirtopalaveri: Kun alaikdinen on saanut paatdksen kuntapaikasta, pidetdan siirtopa-
laveri, johon kutsutaan alaikaisyksikon tydntekija, vastaanottavan kunnan tyéntekijat
seka edustaja, mahdollisesti tulevan yksikon tyontekija.

Turvapaikkaprosessin aikana yksityismajoituksessa asunut alaikainen voi jatkaa asu-
mista yksityismajoituksessa myds oleskeluluvan saamisen jalkeen. Edustajan on hyvé
varmistaa, ettd kunnan sosiaalitydntekija seuraa yksityismajoituksen toteutumista ja
perhe saa tarvittaessa kunnalta tukea. Yksityismajoitusten osalta kunnan lastensuojelun
tulee joissain tilanteissa tehda olosuhdeselvitys samaan tapaan kuin ryhméakoti tekee
lapsen siirtyessa yksityismajoitukseen turvapaikkaprosessin aikana. Alaikainen voi myds
siirtya perhehoitoon vasta oleskeluluvan saamisen jalkeen.

Kun yksityismajoituksessa asuvalle lapselle on mydnnetty oleskelulupa, edustaja ottaa
yhteyttd kunnan sosiaalitydntekijaan ja sopii lasta koskevista kaytannon jarjestelyista.

3.3 Asiakkaan kirjaaminen vaestotietojarjestelmaan

Edustaja auttaa lasta rekisterditymaan maistraatissa vaestotietojarjestelmaan. Tama
edellyttdd henkildkohtaista kayntia lapsen asuinpaikan maistraatissa.
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Maistraatti mydntéé kotikunnan, mikali lapsella on jatkuva oleskelulupa (A-lupa) tai voi-
massa oleva, vahintd&n vuoden kestavaan tilapéiseen oleskeluun oikeuttava oleskelulu-
pa (B-lupa), ja tarkoitus jaada Suomeen vakinaisesti asumaan. Asumisen vakinaisuutta
osoittavana seikkana rynmakoti voi antaa edustajan mukaan todistuksen lapsen maahan
tulon jalkeisesta asumisajasta.

3.4 Ulkomaalaisen henkilokortti

Edustaja auttaa alaikaistd hakemaan ulkomaalaisen henkilékorttia poliisilta.

Tarkemmat ohjeet henkildkortin hakemisesta:
https://www.poliisi.fi/henkilokortti/henkilokortin_myontaminen_ulkomaalaiselle

Henkildkortti on ensisijainen asiakirja. Se on voimassa saman aikaa, kuin oleskelulupa.

3.5 Matkustusasiakirja Maahanmuuttovirastolta

Maahanmuuttoviraston mukaan maassa olevalle alaikéiselle, jolla ei ole toisen maan
matkustusasiakirjaa, tulisi hakea muukalaispassia tai pakolaisen matkustusasiakirjaa.
Kela korvaa lahtékohtaisesti matkustusasiakirjan kustannukset.

Mikali alaikaiselle on mydnnetty pakolaisasema, ei Maahanmuuttoviraston ohjeistuksen
mukaan kannata hakea I&htdmaan passia vaan pakolaisen matkustusasiakirjaa. Kansal-
lisen passin olemassaolo voi johtaa pakolaisaseman lakkaamiseen. Asiasta kannattaa
kysy& neuvoa Maahanmuuttoviraston kansainvalisen suojelun yksikosta.

Edustaja tekee hakemuksen matkustusasiakirjasta (muukalaispassi tai pakolaisen
matkustusasiakirja).

Lisatietoja matkustusasiakirjasta Migrin internetsivuilla osoitteessa
http://www.migri.fi/turvapaikka_suomesta/turvapaikan_hakeminen/matkustus-
asiakirjan_hankkiminen
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4. Ilman huoltajaa olevan
alaikdisen asumisen ja tuen
muodot seka edustajan yhteistyo
asumisyksikon kanssa

Iiman huoltajaa maassa asuvien lasten ja nuorten tuki

Kotoutumislain 27 §:n mukaan ilman huoltajaa olevan lapsen tai nuoren, jolle on
mydnnetty oleskelulupa hanen haettuaan Suomessa alaikéisena kansainvalista
suojelua tai joka on otettu Suomeen ulkomaalaislain 90 §:ssé tarkoitetussa
pakolaiskiintidssé, hoiva, huolenpito ja kasvatus jarjestetdan perheryhmako-
dissa tai tuetun perhesijoituksen avulla taikka muuten tarkoituksenmukaisella
tavalla.

Edelld 1 momentissa tarkoitettu lapsi tai nuori voi olla tukitoimenpiteiden pii-
riss& kunnes han tayttaa 21 vuotta tai kunnes hénella on huoltaja Suomessa.

Kotoutumislain 28 §:n mukaan perheryhmakodin tai muun asuinyksikdn
toimitiloista ja kasvuoloista, yhdessa hoidettavien lasten ja nuorten maarasta
ja henkildstdsta on voimassa, mitd lastensuojelulain 58-60 §:ssa saadetaan.

Aineiden ja esineiden haltuunottoon ja asukkaan kaytdssé olevien tilojen tar-
kastamiseen perheryhmakodissa tai muussa asuinyksikdsséa sovelletaan, mita
kansainvalistd suojelua hakevan vastaanotosta annetun lain 60-62 §:ssé ja
63 §:n 1-3 momentissa saadetaan. Aineiden ja esineiden haltuun ottamisesta
ja asukkaan kaytdssa olevien tilojen tarkastamisesta tehdystéd pdytakirjasta
toimitetaan jaljennds kunnalle ja toimintaa valvovalle elinkeino-, liikenne- ja
ymparistokeskukselle.

llman huoltajaa olevan lapsen tai nuoren, jolle on mydnnetty oleskelulupa tai joka on
otettu Suomeen pakolaiskiintiéssa, hoiva, huolenpito ja kasvatus taytyy jarjestaa taman
tarpeita vastaavalla tavalla. Tarvittavat palvelut voidaan jarjestaa perheryhmékodissa,
tukiasumisyksikdssa, tuetussa asumisessa, perhehoidossa tai yksityismajoituksessa.

Perheryhmakodissa sovelletaan [ahtokohtaisesti lastensuojelulain saanndksia, jotka
koskevat toimitiloja, yhdessa hoidettavien lasten maaria ja henkildstda.
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Tukiasumisyksikko on tarkoitettu kevyempdaa tukea tarvitseville, jotka eivat tarvitse koko-
aikaista aikuisen lasn&oloa. Tavoitteena on tukiasumisessa harjoitella itsendisempéaa
asumista ja esimerkiksi ruoan laittamista ja omien raha-asioiden hoitamista.

Tuettu asuminen on kevyin muoto, jossa henkildéstéa on paikalla ajoittain. Tuettu asu-
minen on ensisijaisesti tarkoitettu taysi-ikdistyneille jalkihuollon piiriss& oleville ja tuki
mitoitetaan tarpeen mukaan.

lIman huoltajaa tullut alaikdinen voi asua myds perheesséa, joko yksityismajoituksessa
tai perhnehoidossa. Talléin perhe vastaa niista tehtavista, jotka muutoin kuuluisivat asu-
misyksikdlle, eli lapsen paivittaisesta hoidosta, kasvatuksesta ja muusta huolenpidosta.
Joissain tilanteissa perheenjasen voidaan méaarata alaikdisen huoltajaksi. Lastensuoje-
lulain 81 §:n mukaan kuntien sosiaaliviranomaisten on selvitettava yksityiskodin sovel-
tuvuus lapsen asuinpaikaksi ja tuettaessa tarvittaessa hoitajaa jarjestamalla tukitoimia.
Edellytyksia sijoituksen jatkumiselle on tarpeen mukaan seurattava.

lIman huoltajaa olevan edun toteutumisen nakdkulmasta on olennaista, etta yhteistyd
asumisyksikon ja edustajan valilla toimii hyvin. Asumisyksikkd vastaa lapsen paivittéi-
sesté hoidosta, kasvatuksesta ja muusta huolenpidosta. Edustaja valvoo lapsen edun
toteutumista viranomaisasioissa seka paatdksentekotilanteissa ja siirtyméavaiheissa.

Edustaja voi tavata alaikaista kahdenkeskisesti asumisyksikdssé tutustuakseen tahan
ja selvittddkseen taman mielipidetta eri asioihin. Asumisyksikkd tilaa tarvittaessa tulkin
naihin tapaamisiin silloin, jos alaikisella on meneillddn jokin viranomaisprosessi tai
muu merkittava asia, eikd hdnen suomen- tai ruotsin kielen taitonsa ole viela riittavaa
asian hoitamiseen.

Kun alaikaisen tilanne on vakiintunut, tulkkia ei paasaantdisesti tarvita sellaisissa ta-
paamisissa, joissa ei kasitelld viranomaisprosessia tai muuta merkittavaa asiaa. Ala-
ikaista ei ole tarvetta tavata jatkuvasti kahta tuntia kuussa, jos hanen tilanteensa on
vakiintunut.

Edustajan osallistuminen asumisyksikdissa tehtavien hoito- ja kasvatussuunnitelmien
tekemiseen on tilannekohtaista ja riippuu siit4, onko suunnitelmassa tarkoitus tehda
merkittavid muutoksia alaikdisen asumismuotoon tai hanen saamaansa tukeen. Asu-
misyksikot kutsuvat edustajan mukaan sellaisiin kokouksiin, joissa sovitaan alaik@isen
asumisen tai tuen merkittavistd muutoksista.

Asumisyksikot lahettavat edustajalle tiedoksi alaikdistd koskevat kuukausiraportit.
Asumisyksikdiden kaytanndt raporttien laatimisesta saattavat vaihdella.
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5. Sopimusasiat

Alaikdinen on vajaavaltainen, eik& siten taysin oikeustoimikelpoinen. Alaikéiselld on lain
mukaan oikeus tehda itsenaisesti oikeustoimia, jotka ovat merkitykseltddn vahaisia ja
olosuhteisiin ndhden tavanomaisia.

Koska alaikéiset eivat muuta kuntaan itsendaisesti, heidan ei lahtdkohtaisesti ole tarvetta
allekirjoittaa vuokra- tai sdhkdsopimuksia. Jos kunnan kanssa on sovittu 17-vuotiaan
asuvan tuetussa asumisessa ja vuokrasopimuksen halutaan olevan alaikdisen nimissa,
allekirjoittaa alaikdinen sopimuksen itse. Edustaja voi alaikéisen allekirjoituksen rinnalla
osoittaa antavansa suostumuksen sopimuksen tekemiseen.

My6s kuntosalijasenyydet ja muut sopimukset allekirjoittaa 1ahtdkohtaisesti alaikainen
itse ja edustaja voi tarkistaa sopimukset ja antaa sopimuksiin suostumuksensa lisa-
merkinnalla ettei edustaja ole sopimuksista taloudellisessa vastuussa. Tarvittaessa
perheryhmakoti tai muu asuinyksikkd voi toimia sopimusten takaajina.

Yleensa on tarkoituksenmukaisinta, etta asumisyksikkd allekirjoittaa kuljetusluvat ja
muut vastaavat koulun tai harrastusjarjestgjan luvat.
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6. Alkukartoitusja
kotoutumissuunnitelma

6.1 Alkukartoitus

Kotoutumislain 9 §:n mukaan alkukartoituksessa arvioidaan alustavasti
maahanmuuttajan tyodllistymis-, opiskelu- ja muut kotoutumisvalmiudet seka
kielikoulutuksen ja muiden kotoutumista edistévien toimenpiteiden ja palvelujen
tarpeet. Alkukartoituksessa selvitetd&n tatd tarkoitusta varten tarvittavassa
laajuudessa maahanmuuttajan aikaisempi koulutus, tydhistoria, kielitaito seka
tarvittaessa muut tyollistymiseen ja kotoutumiseen vaikuttavat seikat.

Alkukartoituksesta ja sen jarjestamisestd sdadetdan tarvittaessa tarkemmin
valtioneuvoston asetuksella.

Alkukartoituksessa arvioidaan maahanmuuttajan tyollistymis-, opiskelu- ja muut kotou-
tumisvalmiudet seka kielikoulutuksen ja muiden kotoutumista edistavien toimenpiteiden
ja palvelujen tarpeet. Alkukartoituksessa selvitetdan tata tarkoitusta varten tarvittavassa
laajuudessa maahanmuuttajan aikaisempi koulutus, ty6historia, kielitaito seka tarvittaes-
sa muut tydllistymiseen ja kotoutumiseen vaikuttavat seikat.

Alkukartoitus voidaan jarjestaé joko kunnan sosiaalitoimistossa tai maahanmuuttajapal-
veluissa. 17-vuotiaiden osalta kartoitus tehdaan yleenséd seké kunnassa ettéd TE-palve-
luissa. Alkukartoitus johtaa kotoutumissuunnitelmaan ja usein ne laaditaan yhtéa aikaa.

6.2 Kotoutumissuunnitelma

Kotoutumissuunnitelma on maahanmuuttajan yksiléllinen suunnitelma niista toimenpi-
teista ja palveluista, joiden tarkoituksena on tukea maahanmuuttajan mahdollisuuksia
hankkia riittava suomen tai ruotsin kielen taito seka muita yhteiskunnassa ja tydelaméassa
tarvittavia tietoja ja taitoja seka edistdd hanen mahdollisuuksiaan osallistua yhdenver-
taisena jasenenda yhteiskunnan toimintaan. Suomen tai ruotsin kielen opiskelun lisdksi
kotoutumissuunnitelmassa voidaan sopia maahanmuuttajan oman &idinkielen opetuk-
sesta, yhteiskuntaan perehdyttavasta opetuksesta, luku- ja kirjoitustaidon seka perus-
opetusta taydentavasta opetuksesta, kotoutumiskoulutuksesta ja muista kotoutumista
yksil6llisesti edistavistd toimenpiteistd. Joissain kunnissa alle 17-vuotiaan kotoutumis-
suunnitelma voidaan sovitta yhteen muun suunnitelman, esim. asiakassuunnitelmaan,
kanssa. Asiakassuunnitelman laatimiseen osallistuvat alaikaisen ja edustajan liséksi
sosiaalitydntekija ja omaohjaaja.
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Alaikaisen kotoutumissuunnitelma

Kotoutumislain 15 §:n mukaan kunta laatii alaikdisen maahanmuuttajan kanssa
kotoutumissuunnitelman, jos siihen on alaikaisen yksil6llisistéd olosuhteista joh-
tuva tarve. Alaikéiselle iiman huoltajaa saapuneelle ja oleskeluluvan saaneelle
laaditaan aina kotoutumissuunnitelma.

Suunnitelman tarvetta arvioitaessa ja sité laadittaessa on selvitettava alaikai-
sen toivomukset ja mielipide seka otettava ne huomioon siten kuin 4 §:ssé
sdadetdan. Suunnitelma sovitetaan yhteen perheen kotoutumissuunnitelman
ja alaikéiselle laadittavien muiden asiaan liittyvien suunnitelmien kanssa.

Kotoutumissuunnitelma laaditaan yhdessé lapsen tai nuoren ja hdnen huolta-
jansa tai edustajansa kanssa. Huoltaja tai edustaja kayttaé alaikédisen puhe-
valtaa siten kuin hallintolaissa tarkemmin saadetaan.

Esimerkki ilman huoltajaa olevan alaikdisen kotoutumissuunnitelmasta on saatavilla
kotouttaminen.fi-sivustolla:  http://www.kotouttaminen.fi/kotouttaminen/tyon_
tueksi/tyokalut/lomakkeet/ilman_huoltajaa_tulleen_kotoutumissuunnitelma

Edustaja on mukana, kun kotoutumissuunnitelmaa laaditaan. Laatimiseen osallistuvat
lisdksi sosiaalitydntekija ja/tai omaohjaaja. Kotoutumissuunnitelma laaditaan kunnassa
ja/tai 17-vuotiaiden osalta TE-toimistossa. Joissain kunnissa kotoutumissuunnitelma
saattaa kulkea asiakassuunnitelman nimella.

17-vuotiaalle mydnnetaan tydmarkkinatukea kotoutumissuunnitelman mukaisiin opin-
toihin tai muuhun suunnitelman mukaiseen toimintaan. Edustaja hakee nuorelle ty6-
markkinatukea yhdessa hanen kanssaan. Edustaja informoi asumisyksikkod, etta asia
on hoidettu.
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7. Koulutuspolut ja -vaihtoehdot

Lasten ja nuorten tarpeet vaihtelevat suuresti koulutus-, ohjaus- ja muiden palveluiden
osalta. Myds tarjolla olevat koulutuspolut vaihtelevat kuntakohtaisesti. Samoin yksikdi-
den ja edustajien tydnjaossa koulukysymyksissa on paikkakuntakohtaisia eroja. Joissain
tilanteissa voi olla epéselvad, mitka koulutukseen liittyvat kysymykset kuuluvat jokapai-
véiseen hoitoon, huolenpitoon ja kasvatukseen ja missa on kyse edustajan mukana oloa
edellyttavista paatoksentekotilanteista.

lIman huoltajaa olevan alaikdisen koulutuspolulla on suuri merkitys hanen kotoutumi-
seensa. Siksi edustajan tulisi varmistaa, etta koulupolkua koskevissa paatdoksentekoti-
lanteissa huomioidaan alaikaisen etu.

Edustajalle kuuluvat sellaiset kouluun liittyvat tapaamiset, joissa tehdéan edustettavan
koulunk@yntid koskevia merkittavia paatdksia, esimerkiksi siirtyméa erityisopetukseen.

Edustajan ja asumisyksikdn on tarke&da keskustella ja sopia toimivasta tydnjaosta kou-
lutukseen liittyvissa kysymyksissa.

Edustaja tai asumisyksikkd vastaa hakemusluontoisista asioista, kuten toisen kotimai-
sen opiskelusta vapauttaminen.

Edustajan tai asumisyksikdon edustajan allekirjoitus vaaditaan henkildkohtaiseen ope-
tus- ja kasvatussuunnitelmaan (HOJKS). Tallainen suunnitelma laaditaan usein vain
niille alaik&isille, joille on tehty erityisopetuspaatds.

Vanhempainillat ja muut vastaavat infotilaisuudet kuuluvat ensisijaisesti asumisyksi-
kon vastuulle. Asumisyksikdn tulisi myds vastata alaikdisen Wilma-asioista, ml. pois-
saoloista ilmoittaminen.

Niissa tilanteissa, joissa poissaoloja on runsaasti, ja poissaolot vaikuttavat alaikdisen
tulevaisuuden suunnitelmiin tai hanelle myénnettaviin etuuksiin, asumisyksikén on téar-
ked informoida edustajaa.

Suomessa asuvalla oppivelvollisuusikaisella (7—17-vuotiaalla) maahanmuuttajalla on
oikeus samaan perusopetukseen kuin suomalaisillakin. Opetuksessa huomioidaan
oppilaan tausta, kuten kouluhistoria, seka oppilaan aidinkieli. Oppilaan on mahdollista
saada opetusta suomi toisena kielend -oppimaaran mukaisesti, mikali se on tarpeen.
Oppilaalle voidaan jarjestda myds oman aidinkielen opetusta.
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Koulutuspalveluissa on kuntakohtaisia eroja mutta seuraavassa esitellaan joissain kun-
nissa tarjolla olevia palveluita. Oppilaille, jotka eivat osaa riittavasti suomea selvitdkseen
suomenkielisessa ryhmassa, tarjotaan joissain kunnissa perusopetukseen valmistavaa
opetusta.

Jos perusopetuksen paattyessé oppilaalla ei ole riittavia valmiuksia hakea toisen asteen
koulutukseen, hanelld on mahdollisuus suorittaa perusopetuslain mukainen yhden luku-
vuoden kestava lisdopetus (ns. kymppiluokka).

Niilla oppivelvollisuusian ylittaneilld, jotka eivat ole suorittaneet perusopetusta tai ovat
suorittaneet sen suomalaista peruskoulua suppeammassa laajuudessa, on mahdollisuus
suorittaa aikuisten perusopetusta.

Perusopetuksen jalkeisina koulutusvaihtoehtoina ovat lukio- tai ammatillinen koulutus.
Molemmat koulutukset antavat yleisen jatko-opintokelpoisuuden yliopistoihin ja ammat-
tikorkeakouluihin.

Maahanmuuttajille on olemassa myds toisen asteen opintoihin valmistavaa koulutusta.
Vaihtoehtoja voivat olla lukio-opintoihin valmistava koulutus (LUVA) ja maahanmuuttajien
ammatilliseen peruskoulutukseen valmistava koulutus (VALMA).

Yhtené vaihtoehtona oppivelvollisuusiéan ylittaneelle 17-vuotiaille on myds kotoutumis-
koulutus. Kotoutumiskoulutuksena maahanmuuttajalle jarjestetddn suomen tai ruotsin
kielen opetusta ja tarvittaessa luku- ja kirjoitustaidon opetusta sekd muuta opetusta,
joka edistaé tydelaméaan ja jatkokoulutukseen paasya seka yhteiskunnallisia, kulttuurisia
ja elamanhallintaan liittyvia valmiuksia. Kotoutumiskoulutukseen voi siséltyd myos aikai-
semmin hankitun osaamisen tunnistamista ja tutkinnon tunnustamista sek& ammatillista
suunnittelua ja uraohjausta.

Suomen tai ruotsin kielen opetusta annetaan Opetushallituksen aikuisten maahanmuut-
tajien kotoutumiskoulutuksen opetussuunnitelman perusteiden mukaisesti. Luku- ja kir-
joitustaidon opetusta annetaan Opetushallituksen luku- ja kirjoitustaidottomien aikuisten
maahanmuuttajien opetussuunnitelman perusteiden mukaisesti.

Kotoutumiskoulutuksen kielellisen& tavoitteena on, ettd maahanmuuttaja saavuttaa
suomen tai ruotsin kielessé toimivan peruskielitaidon.
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8. Talous

Edustaja k&yttdd huoltajalle kuuluvaa puhevaltaa lapsen varallisuutta koskevissa
asioissa seka hoitaa lapsen varallisuutta. Edustajan tehtaviin kuuluu siksi valvoa, etta
alaikéinen saa hénelle kuuluvat etuudet.

Alaikéisen paivittdisen rahankaytdn seuraaminen ei kuulu edustajan tehtaviin, vaan
siitd vastaa asumisyksikko.

81 Pankkitilin avaaminen

Edustaja vastaa siita, ettd alaikaiselle avataan pankkitili.

Ennen kuin pankkitili on avattu, alaikainen voi saada hanelle mydnnetyt Kelan etuudet
maksuosoituksina pankkiin. Kunnilla voi olla erilaisia kdytantdja tuen maksamiseksi
asiakkaalle siina vaiheessa, kun tilia ei viela ole.

Kaksi 1.1.2017 voimaan astunutta lakimuutosta helpottaa pankkipalvelujen tarjoamista
oleskeluluvan saaneille. Henkilékorttilain muutoksen jalkeen ulkomaalaisen henkildkortti
voidaan myontaa kaikille oleskeluluvan ja kotikunnan saaneille. Ulkomaalaisen henkil6-
kortti hyvaksytdan pankeissa henkildllisyyden todentamisasiakirjaksi, jonka perusteella
pankkiasiakkuus voidaan avata.

Laki perusmaksutilistd on myds muuttunut 1.1.2017 lukien. Sen mukaan perusmaksutili-
palvelut on avattava asiakkaalle, jotka oleskelevat ETA-alueella laillisesti, jotka pystytaan
tunnistamaan luotettavasti ja joille pystytédén selvittdmaan palvelun sopimuksen siséaltd
ja keskeiset ehdot. Pankin on jatkossa tarjottava peruspankkipalveluita, vaikka ei olisi
asuinpaikkaa Suomessa. Peruspankkipalvelut kattavat kayttotilin, maksukortin ja sup-
pean verkkopalvelun.

Edustajakoulutuksissa toukokuussa 2017 edustajat muistuttivat siita, ettd edustajan
kannattaa varmistaa, etté alaikéiselle annetaan suppeat verkkopankkipalvelut, jotka eivat
sovellu nettiostoksiin. Lisdksi kannattaa muistaa asettaa nostoraja paitsi automaattiin
myos tiskinostoihin. Jotkut edustajat ovat sopineet nuoren kanssa siita, ettd etuudet
kiertavat alaikaisen saastdtilin kautta, josta alaikadinen saa kuukausittain vain tarvittavan
summan kayttdéonsa.
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8.2 Lapsilisa

Kelan ohjeistuksessa lapsilisan maksamisesta todetaan yksin Suomeen tulleiden lasten
osalta, etta lapsilisdé voidaan maksaa henkildlle, joka paaasiassa huolehtii lapsen hoidos-
ta ja kasvatuksesta. Kyseessa voi olla esimerkiksi sukulainen. Han voi hakea lapsilisaa.
Henkildn katsotaan huoltavan lasta lain tarkoittamalla tavalla, jos han elaa yhteisessa
taloudessa lapsen kanssa. (http://www.kela.fi/documents/10192/d97¢cff89-cfb8-
4acc-b4fc-40c162039ed4)

Lapsilisad ei makseta niille ilman huoltajaa maassa oleville alaik&isille, jotka asuvat
perheryhmakodissa, tukiasumisyksikdssa tai tuetussa asumisessa taikka itsenaisesti.
Sen sijaan lapsilisdd maksetaan, jos ilman huoltajaa maassa oleva alaikdinen on yksi-
tyismajoituksessa tai perhehoidossa.

8.3 Kayttoraha

Ty®- ja elinkeinoministerié on 1.11.2016 paivatyssa muistiossaan suositellut, ettd ELY-kes-
kukset ohjaavat uusia perheryhmakoteja jatkossa maksamaan yksin tulleille alaikaisille
taloudellista tukea kayttdvaroina.

Lapselle annetaan hdnen omaan kayttédnsa kalenterikuukaudessa kayttdvaroja henki-
I6kohtaisia tarpeita varten iasta ja kasvuymparistdsté riippuen seuraavasti:

e alle 15-vuotiaalle maaré, joka vastaa hanen yksildllista tarvettaan

e 15 vuotta tayttaneelle lapselle tai nuorelle vahintdan maara, joka vastaa kol-
masosaa kulloinkin voimassa olevasta elatustuen maarasté (n. 50 euroa).

Lapselle maksettavia kayttévaroja ei ole tarkoitettu kattamaan lapsen koulunkayntia,
harrastuksia, vaatteita, puhelinkuluja eik& hygieniatuotteita, jotka maksetaan perheryh-
makodin budjetista. Kayttdrahassa kyse on sen sijaan taskurahan luonteisista varoista.
Lapsella on oikeus itse paattaa henkilbkohtaiseen kayttdon saamistaan kayttdvaroista
ja opetella itsenaista rahan kayttda. Lapsen edustaja ei ole siten oikeutettu maaraamaan
varojen kaytosta.
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8.4 Tyomarkkinatuki

Omaehtoisen opiskelun tukeminen

Kotoutumislain 22 §:n mukaan maahanmuuttajalla, joka opiskelee omaeh-
toisesti, on oikeus ty6ttdmyysetuuteen tassa laissa ja ty6ttémyysturvalaissa
saadetyin edellytyksin, jos: (30.12.2014/1376)

1) maahanmuuttajalla on tyd- ja elinkeinotoimiston toteama koulutustarve ja
toimisto arvioi, ettd omaehtoinen opiskelu tukee maahanmuuttajan kotoutu-
mista ja tyollistymista;

2) opiskelusta on sovittu kotoutumissuunnitelmassa; ja

3) muut tassa luvussa saadetyt edellytykset tayttyvat.

Oikeudesta opiskelun ajalta maksettavaan kulukorvaukseen sdadetédan julki-
sesta tydévoima- ja yrityspalvelusta annetun lain 9 luvussa. (28.12.2012/919)

Omaehtoisena opiskeluna voidaan tukea myos perusopintoja, lukio-opintoja, ammatil-
lista koulutusta tai aikuiskoulutusta seka vapaan sivistystydn opintoja.

17-vuotiaalle mydnnetaan tydmarkkinatukea kotoutumissuunnitelman mukaisiin opin-
toihin tai muuhun suunnitelman mukaiseen toimintaan. Edustaja hakee nuorelle tyo-
markkinatukea yhdessa hanen kanssaan. Edustaja informoi asumisyksikkod, etta asia
on hoidettu.

Edustaja voi myds olla mukana asumisyksikdn ja alaikaisen kanssa laatimassa vapaa-
ehtoisen sopimuksen alaikdisen kanssa siita, etta hanen tyémarkkinatuestaan saaste-
taan itsenaistymisvaroiksi, jotka tukevat itsendisen asumisen alkuvaihetta.

Perheryhméakodeissa alaikdiset tydmarkkinatuen saajat maksavat suurimman osan
kuluistaan itse (ml. harrastukset, puhelinkulut, parturi ja hygienia, vaatteet). Tukiasumi-
syksikdssa ja tuetussa asumisessa alaikéiset myods useimmiten hankkivat ja valmistavat
ruokansa sekéa huolehtivat asumiskuluista ja muista laskuistaan itse.

Lisaksi on erittdin kannatettavaa kannustaa alaikdisia vapaaehtoisesti sdastaméaan
tydmarkkinatukea itsenaistymisvaroihin tai tehda hankintoja omaan kotiin jo ennen
muuttoa. Tasta voidaan tehda sopimus alaikéisen, edustajan ja asumisyksikon tydnte-
kijan/sosiaalitydntekijan valilla.
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8.5 Toimeentulotuki

Mikali alaikdinen on oikeutettu toimeentulotukeen, edustaja sopii yhdesséa asumisyk-
sikdn kanssa toimeentulotuen hakemista koskevista menettelyista. Yleenséa on tarkoi-
tuksenmukaisinta, ettd asumisyksikkd hoitaa toimeentulotukihakemusten laatimisen.
Yli 12-vuotias voi itse allekirjoittaa toimeentulotukihakemuksen. Alle 12-vuotiaiden ha-
kemuksen allekirjoittaa edustaja.

Toimeentulotukea haetaan Kelasta, taydentavaa toimeentulotukea kunnan sosiaalitoi-
mistosta.

Toimeentulotuki on viimesijainen toimeentulon muoto, jota ei lahtdkohtaisesti haeta,
mikali alaikaisen kulut maksetaan perheryhmakodin budjetista ja han saa perheryhmako-
dilta kayttérahaa. Toimeentulotukea ei mydskaan haeta, mikali alaikdinen saa tydmark-
kinatukea ja varat riittavat muiden Kelan tukien (esim. asumistuki) kanssa eldmiseen.

Toimeentulotukea voidaan hakea myds esim. matkustusasiakirjoihin, vaikka peruspaé-
tdsta ei olisi.

8.6 Opintotuki

Nuori, joka ei ole TE-palveluiden asiakkaana, voi hakea Kelan opintotukea p&éatoimisiin
opintoihin.

Opintotukea voi saada opintoihin peruskoulun jalkeen, jos on mydnnetty jatkuva (A) tai
pysyvéa (P) oleskelulupa tai asuu Suomessa vakinaisesti ja on tullut Suomeen muusta
syysta kuin opiskelemaan. Vakinaisesti asuminen arvioidaan kotikuntalain perusteella.

Edustaja varmistaa, etta alaikdinen anoo opintotukea, jos han opiskelee peruskoulun
jalkeisissa opinnoissa eiké saa tydmarkkinatukea.
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Q. Sosiaali- ja terveyspalvelut
seka lastensuojelu

Maahanmuuttajalapsen tai -nuoren asuinkunta on vastuussa h&nen tukemisestaan ja
hanen tarvitsemiensa palvelujen jarjestamisesta. Kuntalaisena ilman huoltajaa olevalla
lapsella tai nuorella on oikeus saada kaikkia niita palveluja, jotka ovat muidenkin kunnan
asukkaiden kaytettavissa, ml. sosiaalipalvelut, terveyspalvelut ja mahdolliset lastensuo-
jelun palvelut.

Edustajan tehtavé sosiaali- ja terveyspalveluissa ja lastensuojelussa on lahinna valvoa,
ettd alaikainen saa tarvitsemaansa palvelut sekad olla mukana tilanteissa, joissa mer-
kittavia tulevia palvelupolkuja suunnitellaan.

Yksittéiset l[adkarikaynnit, joihin ei liity merkittavaa tulevan tuen tarpeen arviointia, kuu-
luvat asumisyksikdlle.

Voidaan katsoa, etté& edustajan tulisi olla paikalla suunnittelu- ja paatéksentekoproses-
seissa, joissa pyritdan etsimaan pysyvaa ratkaisua, esim. lastensuojelun sijoitus.
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10.Vanhempien jaljittaminen,
Punaisen Ristin henkilohaku

Jos alaikéisen perheen olinpaikka on tuntematon, olinpaikan selvittdmisessé voidaan
kayttaa apuna Punaisen Ristin henkilbhakua. Kaikki Punaisen Ristin kansalliset yhdistyk-
set eri puolilla maailmaa osallistuvat perheiden yhdistdmiseen ja tiedustelutydta tehdaan
kaikkialla. Suomen Punainen Risti on osa tatd maailmanlaajuista verkostoa.

Edustaja tayttda yhdessa alaikaisen kanssa aiheeseen tarkoitetun lomakkeen ja toi-
mittaa lomakkeen Suomen Punaisen Ristin toimistoon, josta tiedot valitetdan eteen-
pain kohdemaahan.
https://www.punainenristi.fi/hae-tukea-ja-apua/kadonneiden-loytamiseen

Edustaja voi myds muulla tavoin auttaa alaikéista tavoittamaan vanhempiaan.

32 liman huoltajaa olevan alaikaisen edustaminen kotoutumisvaiheessa - 2017


https://www.punainenristi.fi/hae-tukea-ja-apua/kadonneiden-loytamiseen

11. Perheenyhdistamisprosessi

Oleskelulupahakemuksen perhesiteen perusteella voi panna vireille ainoastaan ulkomailla
asuva hakija. Suomessa asuva perheenjasen, eli perheenkokoaja, ei voi panna hakemus-
ta vireille hakijan puolesta. Hakemus jatetaan henkilékohtaisesti Suomen edustustoon.

Alaikéinen ja hanen perheensa tarvitsevat kuitenkin tukea ja opastusta perheenyhdista-
misprosessin kaynnistdmiseen ja etenemiseen. Edustaja auttaa tarvittaessa alaikaisté
yhteydenpidossa perheeseen seka perheen informoinnissa heidan tehtavistaan per-
heenyhdistamishakemuksen laatimisessa.

Edustajan on hyva huomioida, ettd paatdsta jattda hakematta perheenyhdistamisté ei
tulisi jattaa yksin alaikaiselle, silla paatdksen tekeminen voi olla alaikéiselle psyykkisesti
hyvin raskasta.

Edustaja ja lakimies/oikeusavustaja keskustelevat yhdessa lapsen kanssa perheenyh-
distamisen mahdollisuudesta. Edustaja auttaa tarvittaessa alaikaista yhteydenpidossa
perheeseen seka perheen informoinnissa heidan tehtévistddn perheenyhdistamisha-
kemuksen laatimisessa.

Edustaja ei laita vireille perheen puolesta perheenyhdistdmishakemusta, eiké edusta-
jalle makseta korvausta perheenjasenten hakemusten tayttamisesta. Edustajan tehta-
viin ei myodskaan kuulu hoitaa prosessin muita osia perheen puolesta (esim. matkojen
jarjestely Suomen edustustoon tai ajanvaraukset).

Sen sijaan edustaja on mukana niiss& prosessin vaiheissa, jotka koskevat Suomessa
asuvaa alaikaista (esim. perheenkokoajan kuuleminen tai DNA-tutkimukset).

Ennen hakemuksen vireille laittamista kannattaa tutustua Maahanmuuttoviraston
internetsivuihin www.migri.fi. Sieltd [6ytyvat mm hakemuslomakkeet, perheselvityslo-
makkeet, neuvoja lomakkeiden tayttamiseen ja hakemuksen jattdmiseen. Lisétietoja voi
kysella Migrin puhelinneuvonnasta arkisin klo 9-15 puh. 029 541 9600, sahkdpostitse
migri@migri.fi tai soittamalla maahanmuuttoyksikké6n puhelintunneilla ti, ke ja to klo
10-11 puh. 029 541 9625.
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Kun lapsen tai nuoren perhe on saapumassa Suomeen, valmistellaan hanta perheen
saapumiseen. Edustajan tehtava lakkaa siina vaiheessa kun lapsen huoltaja(t) saapuvat
Suomeen, mikali edustajan tehtavan lakkaaminen ei ole lapsen edun vastaista (vas-
taanottolaki 42 §). Edustajalla on kuitenkin tarkea rooli lapsen valmentamisessa uuteen
tilanteeseen. Liséksi yhteistyd kunnan ja perheryhméakodin kanssa ennen perheen saa-
pumista on oleellista.

Lapsen kannalta tarkeaa olisi, ettd kunta, josta lapsi on saanut kuntapaikan, ottaisi
vastaan myos hanen perheensa. Kunnan sosiaali-, asuntotoimi-, paivahoito ja perus-
opetus huolehtivat alaikaisen nuoren tai lapsen perheen saapuessa kdytanndn toimen-
piteistd. Kunnan sosiaalitydntekijan rooli on keskeinen alaikdisen ilman huoltajaa olevan
nuoren siirtymisessa perheeseen. Sosiaalitydntekijd myds seuraa nuoren ja perheen
kotoutumista uudessa elaméan tilanteessa ja toimii yhteyshenkildbna moniammatillisessa
viranomaisverkostossa seka lapsen ettd hadnen perheensa asioissa.

Lisatietoa perheenyhdistdmisprosessista on liitteessa 2 sekd maahanmuuttoviraston
sivuilla.
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12. Jatkoluvat

Edustaja vastaa jatkoluvan hakemisesta alaikaiselle. Jatkolupa on téarkedd vireyttda
ennen edellisen luvan paattymista. Myds TE-palveluiden asiakkuus ja tydmarkkinatuki
ovat riippuvaisia siitd, ettd oleskelulupa on voimassa tai uusi hakemus vireytetty tai
kielteisestéd paatdoksesta valitettu.

Edustaja vastaa jatkoluvan hakemisesta alaikaiselle. Hakemus uudesta maaraaikai-
sesta oleskelulupahakemuksesta jatetdan johonkin Migrin 9 palvelupisteesta! viimeis-
taan sind paivana, jolloin ensimmainen oleskelulupa on viimeisté paivaa voimassa.

Edustajalla on rooli lapsen olojen ja edun selvittdmisesséd. Hakemukseen kannattaa
littda mukaan edustajan lausunto lapsen tilanteesta (kuvaus) ja edusta. Kyseeseen voi
tulla myos sosiaalitydntekijan lausunto.

Jatkolupaa haetaan samalla perusteella, jolla lapselle on mydnnetty ensimmainen
oleskelulupa, jollei peruste ole muuttanut tai poistunut. Jatkolupa voidaan myontaa
toisella, uudella perusteella, jos ko. perusteella voitaisiin myéntédéa ensimmainen oles-
kelulupa.

Lisatietoja: http:/www.migri.fi/jatkolupa

Jatkoluvan hakemisessa huomioitavaa: Maahanmuuttoviraston ajanvarauksesta vara-
taan jatkolupahakemuksen vireyttdmisaika. Ajanvarauksessa voi ajoittain olla ruuhkaa.
Jatkolupahakemus kannattaa laittaa vireille hyviss& ajoin ennen ensimmaisen oleske-
luluvan paattymista. Hyvissa ajoin tarkoittaa kdytdnndssa noin kahta kuukautta ennen
ja pdakaupunkiseudulla jopa nelja kuukautta ennen luvan paéattymista. Jatkolupa on
maksuton, kun hakija on saanut pakolaisaseman tai toissijaisen suojeluaseman tai oles-
kelulupa UIKL 52 § 1 momentin perusteella (yksilollinen inhimillinen syy).

Jatkolupa myodnnetaan, jos ne edellytykset ovat olemassa, joilla ensimmaéinen lupa on
myonnetty. Lupa voidaan mydntad myods muulla syylla, jos on ilmennyt muu syy. Lapsen
etu otetaan huomioon.

1 Helsinki, Turku, Tampere, Lahti, Lappeenranta, Kuopio, Vaasa, Oulu ja Rovaniemi.
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13. Rikosasiat

Jos nuoren kohdalla alkaa tutkinta mahdollisesta rikokseen syyllistymisesta tai rikok-
sen uhriksi joutumisesta, edustaja on I&sné kaikissa viranomaiskohtaamisissa ja hoitaa
tutkintaan liittyvia nuorta koskevia velvoitteita.
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14. Suomen kansalaisuuden
hakeminen

Jos alaikéinen on asunut oleskeluluvan saatuaan Suomessa 4 vuotta ja tayttdd muut-
kin Suomen kansalaisuuden hakemisen edellytykset, edustaja voi laittaa vireille kan-
salaisuushakemuksen.

[lIman huoltajaa tulleiden kansalaisuuden hakemiseen sovelletaan Maahanmuuttoviras-
ton ohjetta "Huoltajana Suomen kansalainen tai edunvalvoja”:

http://www.migri.fi/suomen_kansalaisuus/lapsi/huoltajana_
suomen_kansalainen

lIman huoltajaa maassa asuvan osalta merkityksellinen on kansalaisuuslain 24 §:n lap-
sen kansalaistamissaannds. Sen mukaan muu kuin lapsen kanssa asuva edustaja voi
hakea lapselle kansalaisuutta, jos kansalaistamiselle on lapsen etuun liittyvéd painava
syy. Edustajan pitéisi siis pystya perustelemaan lapsen kansalaistaminen lapsen etuun
liittyvilla syilla.

Jos Suomen kansalaisuus myénnetadan alle 15-vuotiaalle lapselle naissa tilanteissa, ei
lapsen tarvitse tayttaa yleisistd kansalaistamisedellytyksista (13 §) asumisaika- eik&
kielitaitoedellytysta kun vain lapsen asunto ja koti on Suomessa.

Jos Suomen kansalaisuus myénnetddn 15-17-vuotiaalle lapselle néissa tilanteissa, on
lapsen taytettéava yleiset kansalaistamisedellytykset muutoin, mutta on riittavaa etté
lapsen asunto ja koti on ollut Suomessa nelja vuotta keskeytyksetta tai yhteensa kuusi
vuotta seitseméan ikdvuoden tayttamisen jalkeen, joista viimeksi kuluneet kaksi vuotta
keskeytyksetta.

Neljan vuoden asumisajan laskemisen saantely kansalaisuuslaissa eli 14-16 §:t. Eri-
tyisesti naistd on huomattava, ettd asumisaika alkaa kulua jo turvapaikka-hakemuksen
jattamispaivasta, jos lapsi on saanut turvapaikan tai toissijaista suojelua. Jos han on taas
saanut 52-luvan, alkaa asumisaika vasta ensimmaisen luvan mydntéamispaivamaarasta.

37 liman huoltajaa olevan alaikaisen edustaminen kotoutumisvaiheessa - 2017


http://www.migri.fi/suomen_kansalaisuus/lapsi/huoltajana_suomen_kansalainen
http://www.migri.fi/suomen_kansalaisuus/lapsi/huoltajana_suomen_kansalainen

Oikeuksien liséksi kansalaisuus tuo mukanaan myds velvollisuuksia, mm. asevelvolli-
suuden.

Tasséa yhteydessa on kuitenkin tarkea huomioida, etta kotoutumislakia ei sovelleta hen-
kiloon, jolla on Suomen kansalaisuus, paitsi jos kyseessa on ihmiskaupan uhri. Siksi
alaikdisen asuinkunnan kanssa on tarkeé selvittda, miten alaikdisen asuminen ja muu
tuki hoidetaan mahdollisen my6nteisen kansalaisuuspaatdksen jalkeen.

My06s edustajuus lakkaa, jos alaikdinen saa Suomen kansalaisuuden, paitsi jos alaikdinen
on ihmiskaupan uhrien auttamisjarjestelman piirissa (ks. tarkemmin kohta 16.2.)
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15. Ihmiskaupan uhrien
tunnistaminen ja tuki

Edustaja seuraa usein alaikaisté pisimméan aikaa hanen siirtyessdan vastaanottojarjestel-
masté kuntaan. Siksi edustajalla on tarkeaa olla perustiedot inmiskaupasta, sen uhrien
tunnistamisesta seka heidan auttamisestaan tuen ja hoidon pariin.

Mikali edustaja saa lapseen tutustuessaan tietad, tai herda epailys siita, ettd edus-
tettava on joutunut ihmiskaupan uhriksi, edustaja ottaa yhteytta inmiskaupan uhrien
auttamisjarjestelmaan:

ihmiskauppa.auttamisjarjestelma@migri.fi sekd 24/7 palveleva infopuhelin
029 546 3177

Edustajan tulee kuulla alaikaista tdman ik&- ja kehitystasoa vaativalla tavalla siitd, ha-
luaako alaikainen auttamisjarjestelman asiakkaaksi. Auttamisjarjestelmaa voi kuitenkin
konsultoida joka tapauksessa, jos epailys on herannyt.

Etenkin tapauksissa, joissa epailty ihmiskauppa liittyy jollain lailla Suomeen, on tar-
kedd, ettei edustaja kuulustele lasta rikoksesta. Tama siksi, ettd mikali rikosta péés-
taan tutkimaan Suomessa, voi ennenaikainen ja mahdollisesti vaarin tehty kuulustelu
muuttaa alaikéisen kertomusta ja muistikuvia. Mikéli alaikdinen kuitenkin itse asioista
puhuu ja kertoo, tulisi kertomus kirjata yldés mahdollisimman tarkkaan. Kun epailty
rikos on tapahtunut ulkomailla, eika se lity Suomeen millaan lailla, voi tapahtumista
kysya laajemmin, mieluiten kuitenkin avoimin kysymyksin eik& johdatellen.

Ihmiskaupan n&kdkulmasta ilman huoltajaa tulleet alaikdiset ovat erityisen haavoittuva
ryhma. Vuonna 2016 ihmiskaupan uhrien auttamisjarjestelmaan otettiin yhteensa 130
uutta henkil6a, joista alaikaisia oli 21.

Ihmiskaupan uhrien auttamisjarjestelmén tilannekatsauksessa vuodelta 2016 tuodaan
esiin, ettd vuoden 2016 aikana auttamisjarjestelman piiriin ohjautuneista alaikaisista
henkildista (21) kaikki ovat joutuneet ihmiskaupan uhriksi Suomen ulkopuolella. Alaikai-
set ovat alttiina seksuaalisen tai tydvoiman hyvéaksikayttdon liittyvalle ihmis-kaupalle jo
kotimaassaan seka matkalla. Hyvaksikayttaja on tassa tapauksessa usein sukulainen tai
perhetuttava. Alaikéisia voidaan myos rekrytoida tydskentelemaan ulkomaille tai he voi-
vat joutua pakenemaan kotimaansa oloja toiseen valtioon, jossa hyvéksikayttd tapahtuu.
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Osa alaikaisistd on joutunut myds ihmissalakuljettajan hyvaksikayttamaksi. Ihmissala-
kuljettaja voi kayttda valta-asemaansa myds pahoinpidelldkseen tai kayttaytydkseen
vékivaltaisesti alaikdisia henkil6itd kohtaan. Erityisesti ilman huoltajaansa matkustavat
alaik@iset ovat alttiita téllaiselle hyvaksikaytdlle ja vakivallalle. Auttamisjarjestelmaan
otettuja alaikéisia henkil6itd on joissakin tapauksissa pakotettu myds avioliittoihin tai
rikollisuuteen, esimerkiksi varasteluun. Pakkoavioliitot tapahtuvat usein alaikaisen uhrin
kotimaassa. Auttamisjarjestelm&an ohjautuneiden alaik@isten henkiléiden kohdalla on
tavattu auttamisjérjestelman raportin mukaan myos seksuaalista hyvaksikayttda.

Ihmiskaupan uhrien tunnistaminen on haasteellista. Lastensuojelun keskusliiton vuonna
2015 julkaiseman Yksin Suomessa — edustajan tietopaketti mukaan lapsiuhrien tunnista-
miseen liittyy erityisi& haasteita. Jo epaily ihmiskaupan uhriksi joutumisesta pitaisi johtaa
auttamisjérjestelméan piiriin ohjaamiseen.

Auttamisjarjestelméa hallinnoi Suomessa Joutsenon vastaanottokeskus. Viranomainen
tai muu toimija tai uhri itse voi ottaa yhteytta sinne luottamuksellisesti. Vastaanottokeskus
antaa konsultointiapua ja ryhtyy tarvittaessa toimiin henkilén ottamiseksi auttamisjarjes-
telman piiriin. Kun lapsi otetaan auttamisjarjestelmaan, hanelle tarjotaan oikeudellista
neuvontaa, kriisiapua, sosiaali- ja terveyspalveluita, tulkki- ja kd&dnndspalveluita seké
muita tukipalveluita, asuminen, taloudellinen tuki ja muu tarpeellinen huolenpito.
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16. Edustajan vapauttaminen
tehtavastaan ja tehtavan
lakkaaminen

16.1 Edustajan vapauttaminen tehtavastaan

Kotoutumislain 58 § mukaan edustajan tehtavastéd vapauttamiseen sovelle-
taan, mita kansainvélista suojelua hakevan vastaanotosta annetun lain 42 §:n
1 ja 3 momentissa sd&detdan. Karéjaoikeuden ilmoitusvelvollisuuteen sovelle-
taan, mitad mainitun lain 44 §:ssa saadetaan.

Edustajan tehtavasta vapauttamista koskevan hakemuksen voi tehda edustaja,
15 vuotta tayttanyt lapsi itse, lapsen oleskelukunnan sosiaalihuoltolain 6 §:n 1
momentissa tarkoitettu toimielin tai lapsen huoltaja.

Vastaanottolaki 42 §: Edustajan vapauttaminen tehtavastaan

Jos edustajan maaraamisen jalkeen ilmenee, etta lapsella on Suomessa huol-
taja, edustaja on vapautettava tehtavastaan, jollei vapauttaminen ole lapsen
edun vastaista. Edustaja voidaan vapauttaa tehtavastaan, jos han sité pyytaa
tai on sairauden tai muun syyn vuoksi estynyt tai kykenematén hoitamaan
tehtavaansaé taikka jos siihen on muu erityinen syy.

[2 momentti...]

Edustajan vapauttaa tehtavastaan karajdoikeus, jonka tuomiopiirissa sijaitse-
van vastaanottokeskuksen asiakkaaksi lapsi on rekisterdity. Karéjaoikeuden
tekeméaéan paatdkseen saa hakea muutosta valittamalla hovioikeuteen siten kuin
oikeudenk@ymiskaaressa saadetdan. Edustajan tehtavastaan vapauttamista
koskevaa paatdsta on noudatettava, vaikka paatods ei ole saanut lainvoimaa.

Huoltajan muuttaminen Suomeen

Sosiaalitydntekija toimittaa karajaoikeudelle hakemuksen edustajan vapauttamisesta,
jos lapsen huoltaja muuttaa Suomeen. Jos karajaoikeus vapauttaa edustajan tehtavas-
taan, lapsen huolto siirtyy hdnen huoltajalleen.

Jossain tilanteessa edustajan vapauttaminen tehtavastaan voi olla lapsen edun vas-
taista esimerkiksi siksi, ettei vanhempi tai muu huoltaja kykene huolehtimaan lapsesta.
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Téllaisessa tilanteessa tulee kérdjéoikeudelta kuitenkin hakea edustajan vapauttamista
tehtavastaan ja liittdd hakemukseen perustelut siitd, miksi edustajan tehtavan jatkaminen
olisi lapsen edun mukaista siitakin huolimatta, ettd lapsen huoltaja on Suomessa. Kara-
jaoikeus paattad mahdollisesta edustajan tehtavéan jatkamisesta ja siitéd, milloin edustajan
vapauttamista harkitaan seuraavan kerran.

Edustaja estynyt tai kykenematdn hoitamaan tehtavansa

Edustaja voidaan vapauttaa tehtavastaéan, jos han sita pyytaa tai on sairauden tai muun
syyn vuoksi estynyt tai kykeneméatdén hoitamaan tehtavaansa taikka jos siihen on muu
erityinen syy.

Vapauttamisen perusteena voi olla edustajan sairaudesta tai esimerkiksi muista ty6-
tehtavistd johtuva este tai kykenemattdmyys hoitaa edustajan tehtavaa. Tehtavasta
vapauttaminen voi tulla kysymykseen myads, jos edustajan etu olisi ristiridassa lapsen
edun kanssa tai jos lapsi ja edustaja eivat muuten tule toimeen keskenaan.

Tehtavasté vapauttaminen voi tulla kyseeseen myo6s jos edustettava tai edustaja itse
muuttaa. Tall6in voi olla tarkoituksenmukaisempaa hakea lapsen I1&dhelld asuvan henkildn
maaraamista edustajaksi. Sosiaalitydntekija ja edustaja sopivat tapauskohtaisesti ja lasta
kuultuaan lapsen edun kannalta toimivimmasta jarjestelysté.

Jos lapsen edustaja ei ole sopiva tehtavaansa tai hoida tehtdvaansa, kunnan sosiaali-
tyontekijan on pyrittava selvittdmaan tilannetta lasta ja edustajaa kuullen. Tarvittaessa
sosiaalitydntekija laittaa vireille edustajan vapauttamista koskevan asian. Kotoutumis-
lakia koskevan hallituksen esityksen mukaan tallainen tilanne voisi olla esimerkiksi, jos
lapsi on peloissaan tai ahdistunut edustajan toiminnan vuoksi.

Kotoutumislain 58 § 2 momentin mukaan edustajan tehtavasta vapauttamista koskevan
hakemuksen voi tehda edustaja, 15 vuotta tayttanyt lapsi itse, lapsen oleskelukunnan
sosiaalihuoltolain 6 §:n 1 momentissa tarkoitettu toimielin, kaytanndssa sosiaalitydntekija
tai lapsen huoltaja.

Hakemus edustajan vapauttamisesta kannattaa kaytannossa toimittaa karajaoikeu-
teen viranomaisen toimesta, jotta hakemusta koskeva lasku ei tule edustajalle itsel-
leen. Samassa yhteydessa tulisi hakea uuden edustajan maaraamista.
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16.2 Edustajan tehtavan lakkaaminen

Kotoutumislain 58 §:n mukaan edustajan tehtavan lakkaamiseen sovelletaan,
mitd kansainvalistd suojelua hakevan vastaanotosta annetun lain 43 §:ssé
saadetaan.

Vastaanottolain 43 §:n mukaan edustajan tehtava lakkaa, kun:

1) edustettava tulee taysi-ikaiseksi;
2) edustettava muuttaa pysyvésti pois Suomesta; tai
3) edustettavalle maaratddn Suomessa huoltaja tai muu laillinen edustaja.

Edelld mainituissa tilanteissa edustajan tehtava lakkaa automaattisesti, eiké siité tehda
erillistd paatosta.

Taysi-ikdistyminen

Edustajuus pééttyy viimeistdan, kun ilman huoltajaa tullut tadyttda 18 vuotta. Seka asu-
misyksikko ettd edustaja voivat osaltaan valmistaa alaikéista edustajuuden paattymiseen
ja itsenéiseen asioiden hoitamiseen 18-vuotispaivan jalkeen.

Suomesta pois muuttaminen

Mikéli lapsi katoaa tai muuttaa pysyvasti pois Suomesta, edustajan tehtava lakkaa.

Huoltajan tai muun laillisen edustajan maaraaminen

Edustajan tehtavéa lakkaa, jos edustettavalle maarataan Suomessa huoltaja tai muu
laillinen edustaja. Laki lapsen huollosta ja tapaamisoikeudesta mahdollistaa huoltajan
maéaraamisen Suomessa oleskelevalle, vailla huoltajaa (tai huoltajien lasndoloa) olevalle
lapselle, jos se on lapsen edun mukaista.

Muulla laillisella edustajalla viitataan lastensuojelun edunvalvojaan. Padsaantodisesti
huostaanottotilanteessa ei ole tarvetta lastensuojelun edunvalvojan nimeamiselle, jolloin
edustaja voi jatkaa tehtavassaan normaalisti. Mikali lastensuojeluprosessissa on kuiten-
kin jokin erityinen syy edunvalvojan nime&miseen, lakkaa edustajan tehtéava. Useimmiten
lapsen kannalta on parempi, jos edustaja ei vaihdu.

Suomen kansalaisuuden myéntaminen

Kotoutumislakia ei sovelleta henkildon, jolla on Suomen kansalaisuus, paitsi jos kyseessa
on ihmiskaupan uhri. Siksi edustajuus paattyy, jos alaikdinen saa Suomen kansalaisuu-
den, paitsi jos alaikdinen on ihmiskaupan uhrien auttamisjarjestelman piirissa. Tallaisissa
tapauksissa edustajan tulee neuvotella alaikdisen kotikunnan sosiaalitoimen kanssa.
Joskus edustaja voi jatkaa tydtaan alaikdisen edunvalvojana tai tukihenkildna.
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17. Jalkihuolto

Edustaja osallistuu asumisyksikdn ja kunnan sosiaalihuollon kanssa kaytavaan itse-
naistymiskeskusteluun ja ohjaa tarvittaessa alaikdisen kunnan jalkihuollon piiriin.

Edustaja luovuttaa edustettavaa koskevat asiakirjat edustettavalle tai kunnan sosiaa-
litydntekijalle.

Kotoutumislaki, 27 § llman huoltajaa maassa asuvien lasten ja nuorten
tuki

Lapsi tai nuori voi olla tukitoimenpiteiden piiriss& kunnes han tayttaa 21 vuotta
tai kunnes hénella on huoltaja Suomessa.

llman huoltajaa asuva lapsi tai nuori voi olla tukitoimenpiteiden piirissd, kunnes han
tayttda 21 vuotta tai kunnes hanella on huoltaja Suomessa. Kunnat voivat jarjestaa
18-20-vuotiaille ilman huoltajaa tulleille alaikaisille lastensuojelun jalkihuoltoon rinnas-
teisia palveluita. Kunta ei ole velvoitettu tata tekemaan, mutta ottaen huomioon ilman
huoltajaa tulleiden alaiké@isten erityisen haavoittuvuuden, on tuen jarjestaminen erittain
suositeltavaa ja hyva tapa ennaltaehkaista syrjaytymista.

Jalkihuollon palveluita jarjestetadn eri kunnissa eri tavoin. Kunnat voivat jarjestaa itse tai
hankkia yrityksilta tai jarjestoilté tuetun asumisen palveluja, joiden tavoitteena on edistéé
nuorten kotoutumista suomalaiseen yhteiskuntaan seka lisata heidan itsenaista selviy-
tymistaan arjessa. Tuen sisaltd ja tavoitteet sovitaan ja maaritelladn yhdessa nuoren
ja sosiaalitydntekijan kanssa. Tuki voi pitda sisalladn esimerkiksi opintojen tukemista,
tydnhaussa tukemista, asunnon etsimista, virka-asioiden hoitamisessa tukemista, psy-
kososiaalista tukea, arjen taitojen kehittymisen tukemista ja harrastustoimintaa. Nuorta
voidaan tavata yksildllisen tarpeen mukaan esim. 1-5 kertaa viikossa. Tuen muotoja
voivat olla kotikdynnit, ajan ja paikan suhteen joustava tuki seka puhelintuki arkipaivisin.
(L&hde: Yksin Suomessa, edustajan tietopaketti.)
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18. Edustajalle maksettava
palkkio ja kulut

18.1 Sovellettavat saadokset
Kotoutumisen edistdmisesta annettu laki (1386/2010, 56 ja 59 §).

Kansainvilista suojelua hakevan vastaanotosta annettu laki (746/2011, 7
§ 3 mom. 39 §).

Valtioneuvoston asetus ilman huoltajaa olevan lapsen edustajalle mak-
settavasta palkkiosta ja kulukorvauksesta (115/2012).

Kotoutumislain 59 §&n mukaan kehittdmis- ja hallintokeskus maksaa hake-
muksesta lapselle maaratyn edustajan palkkion edustajan tehtaviin kaytetyn
ajan perusteella ja korvauksen edustamisesta aiheutuneista kuluista silloin, kun
edustaja on maaratty taman lain perusteella tai kansainvalista suojelua hakevan
vastaanotosta annetun lain (746/2011) perusteella ja lapselle on mydnnetty
oleskelulupa.

Valtioneuvoston asetuksella annetaan tarkempia sdannoksia palkkion maksa-
misen perusteista ja palkkion suuruudesta, korvattavista kuluista sekd menet-
telystd palkkion maksamisessa ja kulujen korvaamisessa.

18.2 Toimivaltainen viranomainen

Elinkeino-, liikenne ja ympéaristokeskusten ja tyd- ja elinkeinotoimistojen kehittamis- ja
hallintokeskus (jatkossa KEHA-keskus) maksaa hakemuksesta lapselle m&aratyn edus-
tajan palkkion edustajan tehtaviin kaytetyn ajan perusteella ja korvauksen edustamisesta
aiheutuneista kuluista silloin, kun edustaja on maaratty kotoutumisen edistdmisesta
annetun lain tai kansainvélista suojelua hakevan vastaanotosta annetun lain perusteella
ja lapselle on mydnnetty oleskelulupa.

Kun kansainvélistd suojelua hakeneelle lapselle on mydnnetty oleskelulupa, Maahan-
muuttovirasto maksaa edustajan palkkion ja kulukorvauksen, kunnes oleskelulupapaéatds
on annettu lapselle tiedoksi, tiedoksisaantipéivd mukaan lukien. KEHA-keskus maksaa
palkkiot ja kulukorvaukset tiedoksisaantipdivaa seuraavasta paivasta alkaen.
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18.3 Palkkioon ja kulukorvaukseen oikeuttava aika

Palkkio ja kulukorvaus maksetaan edustajan tehtavan hoitamisesta siité paivasta, jona
kardjaoikeus on mééarannyt edustajan hoitamaan tehtavaa. Palkkiota voidaan maksaa
myds enintdan kahdelta tunnilta ennen kardjaocikeuden paatosta tehdysta tydsta lap-
seen tutustumiseksi. Kyseiseltd ajalta ei korvata matka- tai muita kuluja, poikkeuksena
rikosrekisteriotteen hankkimisesta aiheutuneet kustannukset. Palkkio voidaan kuitenkin
maksaa vasta karajaoikeuden tehtya edustajan maaraamista koskevan paatdksen.

Edustajan tehtavé lakkaa, kun edustettava tulee taysi-ikéiseksi, kun edustettava muuttaa
pysyvasti pois Suomesta, tai kun edustettavalle maaratddn Suomessa huoltaja tai muu
laillinen edustaja. Nain ollen esimerkiksi sellaisia palkkioita tai kuluja ei makseta, jotka
kohdistuvat edustettavan 18-vuotissyntymapaivan jalkeiseen paivaan tai sitd mydhem-
p&an ajankohtaan. Palkkiota ei mybskdan makseta niiden alaikéisten lasten edustami-
sesta, jotka ovat saaneet Suomen kansalaisuuden.

Edustettavan taysi-ikaiseksi tulolla tarkoitetaan myos tilanteita, joissa edustajan maa-
raéamisen jalkeen kady esimerkiksi ian selvittamiseksi tehdyn tutkimuksen perusteella ilmi,
ettd edustettava on ollut taysi-ikdinen jo edustajaa maarattdessa. Tall6in edustajalle
maksetaan palkkiota ja kulukorvausta siihen paivaan saakka, jona edustajalle on annettu
tiedoksi nuoren ikdd koskeva muutos. Kun ian muutos on merkitty UMA-jarjestelméaan,
vastaanottokeskus, jonka kirjoilla edustettava on, iimoittaa ian muutoksesta valittdmasti
edustajalle.

Jos edustajan maaraamisen jalkeen ilmenee, ettd lapsella on Suomessa huoltaja,
edustaja on vapautettava tehtavastaan, jollei vapauttaminen ole lapsen edun vastaista.
Edustaja voidaan vapauttaa tehtavastaan, jos han sita pyytaa tai on sairauden tai muun
syyn vuoksi estynyt tai kykeneméatdén hoitamaan tehtavaansa taikka jos siihen on muu
erityinen syy. Palkkiota ja kulukorvausta ei makseta karajaoikeuden vapauttamispéatok-
sen antamispaivan jalkeiselta paivalta.

Korvauksia on kuitenkin mahdollista maksaa tunnin verran tietojen siirtdmisesta uudelle
edustajalle tai sosiaalitydntekijalle seka siitd mahdollisesti aiheutuvista kuluista (joko
postitus ja puhelinkulu tai samalla paikkakunnalla sijaitessa tapaaminen).

Palkkio maksetaan edustajan kansainvélistd suojelua hakevan vastaanotosta annetun
lain 41 §:ssa ja kotoutumisen edistadmisesta annetun lain 57 §:ssé tarkoitetun tehtavan
hoitamiseen kayttdméan tosiasiallisen ajan perusteella. Palkkion kokonaissummaa maa-
ritettdessa korvattava aika pyoristetdan lahimpaan 15 minuuttiin.

Palkkiota edustajan tehtavaan sisaltyvasta valmistelu-, selvitys- ja seurantatydsta
voidaan maksaa enintddn yhdelta tunnilta kuukaudessa. Puheluihin, sahkdpostilla ja
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paperilla kaytavaan kirjeenvaihtoon seké internetin kayttéoén kulunut aika lapsen asioi-
den hoitoa koskevissa asioissa on téllaista valmistelu-, selvitys- ja seurantatehtavaan
kaytettyd aikaa.

Lapseen tutustumiseen seké taman mielipiteiden ja toivomusten selvittdmiseen kaytet-
tavasté ajasta palkkiota voidaan maksaa enintdan kahdelta tunnilta kuukaudessa. Jos
lapsen edun turvaaminen sita edellyttad, voidaan palkkiota edella mainituista tehtavista
maksaa useammaltakin tunnilta. Tall6in edustajan on kuitenkin KEHA-keskuksen pyyn-
ndstd annettava erillinen selvitys kéytetyn ajan perusteista.

Edustajan tehtavan hoitamiseen kaytetyksi ajaksi ei katsota matkustamiseen, majoittu-
miseen ja koulutukseen osallistumiseen seka edustajatapaamisiin kaytettya aikaa. Palk-
kio- ja kulukorvaukseen oikeuttavaksi ajaksi ei mydskaan lasketa edustajapalkkiolaskun
laatimiseen kaytettya tydaikaa.

18.4 Palkkion maara

Edustajan tuntipalkkio on 45 euroa.

Jos edustaja hoitaa samanaikaisesti kahden tai useamman lapsen asioita, ei paallek-
kaisid tuntipalkkioita makseta.

18.5 Edustajalle korvattavat kulut

Edustajalle korvataan seuraavat edustajan tehtavan hoitamisesta aiheutuneet kulut:

1. Tavanomaiset toimistokulut; Edustajan tehtavan hoitamisesta aiheutuneet toteen
naytetyt toimistokulut, kuten puhelimen, internetin ja postin kaytdn sek& kopioinnin
kustannukset.

2. Valtion matkustussdaannén mukaiset matka- ja majoituskulut seka paivara-
ha; Valtion matkustussaanto 16ytyy valtiovarainministerion internetsivuilta
osoitteesta www.vm.fi.

Edustajan tehtavan hoitamiseen kaytetyksi ajaksi ei katsota matkustamiseen ja
majoittumiseen kaytettyd aikaa, eikd taltd ajalta makseta palkkiota. Palkkiota ei
makseta matka-ajalta silloinkaan, kun lapsi ja edustaja matkustavat yhdessa.

Matkaennakkoa ei makseta, vaan edustaja itse maksaa matkat ja veloittaa ne jalki-
kateen kulukorvauksena.
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Matkat korvataan paasaantdisesti julkisen liikkenteen voimassa olevan taksan mukai-
sesti. Kilometrikorvauksia maksetaan vain, jos oman auton kaytélle on ollut hyvéak-
syttava peruste. Taksin k&yton pitda olla hyvin perusteltu.

Edustajan tehtavana ei ole kuljettaa lasta omalla autolla, joten siitd ei makseta kilo-
metrikorvauksen lisédkorvausta eik3 siitd saa aiheutua kuluja. Jos edustaja kuitenkin
kuljettaa lasta vahingon sattuessa, h&n on itse vastuussa siitd johtuvista kuluista.

Edustajan tulee kilometrikorvauksia hakiessaan seurata kullakin laskentakaudella
(kalenterivuosi) esittamiensa kilometrien yhteismaara ja huomioida oikeat korvaus-
taksat matkustussddnndén mukaisesti.

Ansionmenetykset, kuitenkin enintdan 60 euroa vuorokaudelta;

Edustajan tehtavien hoitamisesta aiheutuneet ansionmenetykset korvataan, jos
edustaja ei ole voinut hoitaa edustajan tehtavia paatoimensa tydajan ulkopuolella.
Ansionmenetykset korvataan myos, jos edustaja osallistuu tydaikanaan elinkeino-,
likenne- ja ymparistokeskuksen etukateen hyvaksymaan koulutukseen. Sivutoimeen
liittyvid ansionmenetyksia ei korvata. Yrittdjalle korvataan todelliset menetetyt ansiot,
ei odotettavissa olevia ansioita.

Elinkeino-, likenne- ja ymparistbkeskuksen etukateen hyvaksymaan edustajan teh-
tavan hoitamisen kannalta tarpeelliseen koulutukseen tai edustajien tapaamiseen
osallistumisesta aiheutuneet kulut;

Matka- ja majoittumiskustannukset ja paivaraha korvataan valtion matkustussaan-
ndn mukaan. Lisaksi voidaan korvata koulutukseen osallistumisesta peritty maksu.
Edustajan tuntipalkkioita ei makseta koulutuksen tai tydkokouksen ajalta.

Rikosrekisteriotteesta peritty maksu, kuitenkin enintdan kaksi maksua vuodessa.

Rikosrekisteriote ei saa olla kuutta kuukautta vanhempi.

48

liman huoltajaa olevan alaikaisen edustaminen kotoutumisvaiheessa - 2017



18.6 Palkkion ja kulukorvauksen hakeminen

Edustajan on haettava palkkiota ja kulukorvausta KEHA-keskukselta tdhan tarkoitukseen
vahvistetulla lomakkeella. Hakemuslomakkeelle ei saa merkité palkkioita tai kuluja, joiden
maksamisesta vastaa Maahanmuuttovirasto.

KEHA-keskus on vahvistanut liitteen& olevan laskun edustajan palkkiosta ja muista
kuluista.

Edustajan palkkio ja kulut laskutetaan edustajan nimella eikd esimerkiksi toiminimella,
koska edustajana toimiminen perustuu kardjaocikeuden paatdokseen tietyn henkilén maa-
raamisesté edustajaksi.

Palkkiota ja kulukorvauksia on haettava kahden kuukauden kuluessa palkkion perusteen
tai kulujen syntymisesta. KEHA-keskus voi hakemuksesta myontaa luvan palkkion ja
kulukorvauksen maksamiseen, vaikka niitd ei ole haettu maaraajassa.

Korvausta matkan kustannuksista haetaan valtion matkustussaanndn mukaisesti liittee-
na olevalla edustajan matkalaskulomakkeella.

18.7 Laskuerittely

Palkkion ja kulukorvauksen maksamiseksi edustajan on annettava laskussaan seuraavat
tiedot:

1. edustajan nimi, henkilétunnus, yhteystiedot ja pankkiyhteys;

2. edustettavan lapsen nimi, syntymaaika ja asuinpaikka;

3. edustajaksi maaraamisen ajankohta; Karéjaoikeuden péatds.

4. edustajanennakkoperintélaissa (1118/1996) tarkoitettua ennakonpidatysta varten
tarvittavat tiedot;

5. palkkiovaatimus eriteltyna toimenpiteisiin ja niihin kaytettyyn aikaan péivittain;

6. valtion matkustussaanndn mukaiset matkalaskussa vaadittavat tiedot; seka

7. tiedot muista 115/2012 5 §:n mukaisista kuluista.

Korvauslaskuun voidaan siséllyttdd useampaa lasta koskevat palkkiot ja kulut. Talléin
edustaja antaa jokaisesta edustamastaan lapsesta erillisen selvityksen edustamiseen
kaytetysta ajasta sekd edustamisesta aiheutuneista kuluista. Edustajan tehtavien
kuvauksen erittely on edustettavakohtainen. Jos kysymyksessa on jokin tapaaminen,
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tehtavakuvaukseen merkitddn tapaamisen ajankohta, tapaamiseen osallistuneiden
henkildiden nimet sekd tapaamisen aihe. Jos edustaja tapaa lasta, on tapaamisesta
ja sen kestosta tehtava merkintd palkkiolaskun kuluerittelylomakkeelle ja informoitava
tapaamisesta vastaanottokeskuksen tydntekijaa. KEHA-keskus voi tarvittaessa tarkistaa
viranomaisilta, vastaanottokeskuksilta tai muilta osapuolilta tapaamisen toteutumisen.

Edustajan tehtavien hoitamiseen kaytetysta ajasta ja korvattavista kuluista on annettava
luotettava selvitys. Laskun kuluerittelyyn on liitettavé alkuperaiset tositteet tai muu asia-
kirja, jonka perusteella kulut voidaan todentaa. Kuhunkin laskutettavaan toimeen liittyvat
kulut tulee sisallyttad samaan laskuun. Puhelinkulut korvataan alkuperéisen tositteen
perusteella tai palveluntuottajan taksan mukaisena (esimerkiksi litetdan laskuun lasku-
kopio, josta taksa ilmenee). Internetin kayttdkuluista on annettava alkuperédinen tosite
pyydettaessa. Postikuluista ja toimistotarvikkeista on annettava alkuperéiset tositteet.
Kaikki matkakulujen kuitit on liitettdva matkalaskuun alkuperaising, silloin kun tosite on
ollut saatavilla. Mikali tositetta ei ole saatavilla, siité laitetaan maininta/syy matkalaskuun.
Edustajan on liitettava laskuun tydnantajan todistus ansionmenetyksesta. Yrittdjana toi-
mivan edustajan on annettava ansionmenetyksestd muu luotettava selvitys.

Mikali kustannukset jakaantuvat KEHA-keskuksen ja Maahanmuuttoviraston kesken,
alkuperéinen tosite toimitetaan yhdelle viranomaisista. Kuittikopioon ja laskun kuluerit-
telyyn tulee selkeasti kirjata, mille viranomaiselle alkuperainen tosite on toimitettu.
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18.8 KEHA-keskuksen yhteystiedot

KEHA-keskuksen palkkio- ja kulukorvauslaskut tulee lahettéa KEHA-keskuksen lomak-
keilla osoitteeseen:

KEHA-keskus, Pohjoinen maksatusalue, PL 200, 90101 OULU.

Lisatietoa korvauksista saa sahkdpostitse osoitteella
maahanmuuttokorvaukset.keha@ely-keskus.fi

Edustajanpalkkioissa kaytettavat lomakkeet 16ytyvat KEHA-keskuksen sivuilta:
http://www.keha-keskus.fi/yhteystiedot/hae-maksatusta/elinkeinot/

Lomakkeet 16ytyvat myds suomi.fi portaalista osoitteella:
http://www.suomi.fi/suomifi/suomi/hakutulos/index.jsp?qg=edustajan+palkkio

Liitteet, saatavissa ylla mainittujen sivujen kautta:

1. Lasku edustajan palkkiosta ja muista kuluista
2. Edustajan matkalaskulomake
3. Edustajan palkkion ja kulujen erittelylomake

4, Kuittauslomake
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19. Lisatietoja

YK:n yleissopimus lapsen oikeuksista.
http://lapsiasia.fi/lapsen-oikeudet/ykn-lapsen-oikeuksien-yleissopimus/

YK:n lapsen oikeuksien komitea. Yleiskommentti nro 6 (2005): ilman huoltajaa olevien
ja perheestaan eroon joutuneiden lasten kohtelu kotimaansa ulkopuolella
http://lapsiasia.fi/wp-content/uploads/2015/03/CRC_GC_2005_6_julkaisu.pdf

Laki kotoutumisen edistamisesta (2010/1386):
http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2010/20101386#L7

Laki kansainvélistéd suojelua hakevan vastaanotosta seka ihmiskaupan uhrin tunnista-
misesta ja auttamisesta (2011/746) ("Vastaanottolaki”):
http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2011/20110746

Sosiaalihuoltolaki (2014/1301):
http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2014/20141301

Lastensuojelulaki (2007/417):
http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2007/20070417

Valtioneuvoston asetus ilman huoltajaa olevan lapsen edustajalle maksettavasta
palkkiosta ja kulukorvauksesta (115/2012):
http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2012/20120115
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LIITE 1 ¢ Hakemus edustajan maaraamisesta (esimerkki)

Hakemuksen laativan viranomaisen nimi

Paikkakunta

Osoite

Puh.

HAKEMUS EDUSTAJAN MAARAAMISESTA 02.05.2017
HAKIJA Kunnan sosiaaliviranomainen

Viranomaisen osoite

HAKEMUKSEN VASTAANOTTAJA

ASIAKAS

Kunnan sosiaaliviranomainen
Viranomaisen osoite

Etunimi Sukunimi, syntynyt 01 01 2000, L&htdmaa, (sosiaaliturvatunnus)

ESITETTY EDUSTAJA

ASIA

Uusiedustaja, Erkki 170296-961B

Hakija esittda kotoutumislain (2010/1386) 56§:44n perustuen, ettd NN alueen karajaoikeus
maaraisi edella esitetyn edustajan hoitamaan em. lain 57 §:n mukaista edustajan tehtavaa
edell esitetylle asiakkaalle. Asiakas on ilman huoltajaa saapunut alaikdinen oleskeluluvan
saanut. Sosiaalitydntekijan tietojen mukaan asiakkaalla ei ole varallisuutta.

Pyydadmme kohteliaimmin, ettd p&atds edustajan méarddmisestd astuisi voimaan pdiva-
maarastd 16.5.2017 alkaen tai kardjaoikeuden paatospaivamaairasta alkaen, jotta ilman
huoltajaa tulleen ja oleskeluluvan saaneen lapsen etu toteutuisi.

Lapsen mielipide on kuultu Isl:n 10 §:n mukaisesti. Edustajaa maarattdesséa on lapsen mie-
lipide otettu huomioon hanen ikansa ja kehitystasonsa mukaisesti.

Vallaton, Viikari suhtautuu mydnteisesti edustajan maaradédmiseen.

Esitetty edustaja on soveltuva hoitamaan edustajan tehtavaa, viitaten em. lain 57 §:4an.
Edustaja on antanut suostumuksensa tehtavéaan, liitteend suostumus.

HAKEMUKSEN LAATIJA

LITTEET

Sosiaalitydntekija Etunimi Sukunimi
Puhelin

Edustajan suostumus
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Vinkkeja liittyen perheenyhdistamishakemukseen
(Virallinen ohjeistus on saatavissa Maahanmuuttoviraston sivuilta)

Oleskelulupahakemuksen perhesiteen perusteella voi panna vireille ainoastaan ulkomailla asuva hakija. Suo-
messa asuva perheenjasen, eli perheenkokoaja, ei voi panna hakemusta vireille hakijan puolesta. Hakemus
jatetdan henkildkohtaisesti Suomen edustustoon.

Kun alaikaiselle perheenkokoajalle on mydnnetty turvapaikka tai hanet on otettu Suomeen pakolaiskiintiossa
(kiintidpakolainen), hdnen perheenjdsenensa voivat 1.7.2016 lahtien hakea oleskelulupaa ilman toimeentuloe-
dellytystd kolmen kuukauden ajan. Aika lasketaan siitd, kun turvapaikkaa tai pakolaiskiintioss& hyvéksymista
koskeva p&atds on annettu perheenkokoajalle tiedoksi. Ajanvarauksen tekemiseksi tulee olla mahdollisim-
man nopeasti ja viimeistdan kolmen kuukauden kuluessa yhteydessa siihen edustustoon, johon hakijoiden
hakemukset jatetdan, ja varata sieltéd aika hakijoille hakemusten jattamistéa varten.

Jos alaikaiselle perheenkokoajalle on my&énnetty toissijaista suojelua, on hanen perheenjésenilldén toimeen-
tulovaatimus. Muilla omaisilla on aina toimeentulovaatimus perheenkokoajan asemasta riippumatta.

Ennen hakemuksen vireille laittamista kannattaa tutustua Maahanmuuttoviraston internet-sivuihin www.mig-
ri.fi. Sieltd 10ytyvat mm hakemuslomakkeet, perheselvityslomakkeet, neuvoja lomakkeiden tayttamiseen ja
hakemuksen jattdmiseen. Lisé&tietoja voi kyselld Migrin puhelinneuvonnasta arkisin klo 9-15 puh. 029 541
9600, sahkdpostitse migri@migri.fi tai soittamalla maahanmuuttoyksikkd6n puhelintunneilla ti, ke ja to klo
10-11 puh. 029 541 9625.

Kun lapsen tai nuoren perhe on saapumassa Suomeen, valmistellaan hanté perheen saapumiseen. Edusta-
jan tehtava lakkaa siind vaiheessa kun lapsen huoltaja(t) saapuvat Suomeen. Edustajalla on kuitenkin tarkea
rooli lapsen valmentamisessa uuteen tilanteeseen. Lisdksi yhteistyd kunnan ja perheryhméakodin kanssa
ennen perheen saapumista on oleellista.

Lapsen kannalta tarke&a olisi, ettd kunta, josta lapsi on saanut kuntapaikan, ottaisi vastaan my6s héanen
perheensd. Kunnan sosiaali-, asuntotoimi-, paivahoito ja perusopetus huolehtivat alaikdisen nuoren tai lap-
sen perheen saapuessa kdytdnnon toimenpiteistd. Kunnan sosiaalitydntekijan rooli on keskeinen alaikdisen
ilman huoltajaa olevan nuoren siirtymisessa perheeseen. Sosiaalitydntekija myds seuraa nuoren ja perheen
kotoutumista uudessa elamén tilanteessa ja toimii yhteyshenkildnd moniammatillisessa viranomaisverkos-
tossa seké lapsen ettd hanen perheensé asioissa.

Oleskelulupahakemuksen perhesiteen perusteella voi tehdd myds sihkdisesti. Sdhkdisen asiointipalvelun
Enter Finlandin linkki 18ytyy Maahanmuuttoviraston nettisivuilta www.migri.fi. Sdhkdinen asiointi edellyttaa,
ettd hakijalla on sédhkdpostiosoite, han osaa kayttaa internetid, ymmartaa, lukee ja kirjoittaa suomea, ruot-
sia tai englantia, hénelld on mahdollisuus kayttaa tietokonetta tai &lylaitetta ja hén sitoutuu seuraamaan
sdhkodisen hakemuksensa etenemista ja toimittamaan pyydetyt lisdselvitykset s&dhkdisen asiointipalvelun
kautta. Myds sahkdinen hakemus edellyttdd asiointia edustustossa. Hakijan on kaytava tunnistautumassa
ja esittdméassé hakemukseen skannatut asiakirjat alkuperaisind edustustossa kolmen kuukauden kuluessa
sdhkodisen hakemuksen tekemisesta.

Hakiessaan oleskelulupaa perheenjédsenelld on oltava voimassaoleva passi tai muu matkustusasiakirja, sekd
h&nen on oleskeltava laillisesti siin& valtiossa, jossa hén laittaa oleskelulupahakemuksensa vireille. Jos hén
ei ole sen valtion kansalainen, jossa jattda oleskelulupahakemuksensa vireille, hdnen on esitettdvé selvitys
siitd, ettd hanen oleskelunsa on kyseisen valtion lainsdddanndn mukaisesti laillista.
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Selvitys laillisesta oleskelusta on yleensé oleskelupa tai viisumi. Useiden Suomen edustustojen nettisivuilla
on ohjeita viisumin hakemiseksi Suomen edustustossa asiointia varten. Selvitys voi myos olla UNHCR:n tai
oleskeluvaltion viranomaisen antama todistus siitd, ettad hakija on rekisterdity pakolaiseksi tai pakolaisase-
maa hakevaksi siind valtiossa, jossa han panee hakemuksensa vireille. Laillisen oleskelun kriteerit maaray-
tyvét oleskeluvaltion lainsd&ddannén mukaan, ja ne voivat olla myés muunlaiset kuin mita edelld on kuvattu.

Alaikdisen perheenkokoajan perheenjdsen on ulkomaalaislain mukaan hanen huoltajansa. Alaikédisen per-
heenkokoajan sisarukset eivat ole ulkomaalaislain tarkoittamia perheenjasenia. Huoltajan kanssa asuville
perheenkokoajan alaikaisille sisaruksille mydnnetdan oleskeluluvat, kun huoltajalle mydnnetadan oleskelu-
lupa. Muille omaisille myénnetaan oleskelulupa vain poikkeuksellisesti, kun ulkomaalaislain 115 §:n edelly-
tykset aiemman kiintean perhe-eldman tai tdyden riippuvuuden osalta tayttavat ja oleskeluluvan epddminen
olisi kohtuutonta.

Jokainen perheenjdsen jattdd oman hakemuksen. Hakemuksen jattdmisen yhteydessa kaikilta yli kuusivuo-
tiailta hakijoilta otetaan sormenjéljet. Lisdksi hakemukseen tulee liittda passikuva. Edustusto ei auta hake-
muksen tayttamisessd, vaan hakijan tulee tayttda hakemus itsendisesti. Hakemusta jatettdesséa hakijoilla
tulee olla mukanaan oma tulkki, elleivat he puhu englantia tai ko. edustuston asiointikieltd. Lahtdkohtaisesti
perhesiteen aitous on todistettava alkuperaisilla asiakirjoilla, kuten avioliitto- ja syntyméatodistuksilla. Asia-
kirjojen tulee olla virallisella kielenkdantajalla kdannatettyjd suomen, ruotsin tai englannin kielelle. Lisaksi
asiakirjojen tulee olla antajavaltion ulkoministerion ja kyseessd olevan Suomen edustuston laillistamia tai
niissé tulee olla ns. apostille -todistus. Jos hakija ei pysty todistamaan perhesidetté asiakirjoilla, hdnen on
tehtéva kirjallinen selvitys perhesiteesta ja liitettdvd se hakemukseen. Maahanmuuttovirasto selvittda asiaa
tarkemmin, esimerkiksi haastattelun avulla. Maahanmuuttovirasto voi my&s varata hakijalle ja perheenkoko-
ajalle tilaisuuden osallistua DNA-tutkimukseen, jos biologiseen sukulaisuuteen perustuvasta perhesiteesta
ei muuten saada riittavaa selvitysta.

Kun alaikaiselle perheenkokoajalle on mydnnetty turvapaikka tai hanet on otettu Suomeen pakolaiskiintiossa
(kiintiopakolainen), hdnen perheenjasenensa voivat 1.7.2016 lahtien hakea oleskelulupaa ilman toimeentuloe-
dellytystéd kolmen kuukauden ajan. Aika lasketaan siitd, kun turvapaikkaa tai pakolaiskiintidss& hyvéksymista
koskeva p&&tds on annettu perheenkokoajalle tiedoksi. Ajanvarauksen tekemiseksi tulee olla mahdollisim-
man nopeasti ja viimeistdan kolmen kuukauden kuluessa yhteydessa siihen edustustoon, johon hakijoiden
hakemukset jatetdén, ja varata sieltéd aika hakijoille hakemusten jattamisté varten.

Jos alaikaiselle perheenkokoajalle on mydnnetty toissijaista suojelua, on hanen perheenjésenilldén toimeen-
tulovaatimus. Muilla omaisilla on aina toimeentulovaatimus perheenkokoajan asemasta riippumatta.

Maahanmuuttovirasto pyytdéa edustajalta lausuntoa kun perhesidehakemuksenkésittely on aloitettu. Lau-
sunnon toivotaan kertovaan vahintdan:

e perheenkokoajan sopeutumisesta Suomeen

e edustajan mielipiteen perheen yhdistdmisestéa

* muista mahdollisista asiaan vaikuttavista seikoista

e perheenkokoajan mahdollisesta kuntapaikasta

Mikéali hakemukseen liittyy epaselvyyksia, esimerkiksi tilanteissa joissa hakijoilla ei ole esittda vaadittuja
asiakirjoja, jarjestetadn hakijoille haastattelut. Pakolaisaseman ja kansainvélistd suojelua saaneen perheen-

kokoajan perheenjasenié on tavallisesti tarpeen kuulla suullisesti. Useimmiten hakijoita haastateltaessa tar-
vitaan tulkkia, jonka edustusto jarjestaa ja perii hakijoilta tulkkauspalkkion. Perheenkokoaja kuullaan suulli-
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sesti Maahanmuuttovirastossa, jos se katsotaan tarpeelliseksi ja perheenkokoaja on lahes 12-vuotias tai sita
vanhempi. Edustaja osallistuu alaikdisen perheenkokoajanhaastatteluun. Maahanmuuttovirasto jarjestda
perheenkokoajan kuulemiseen tulkin, jos perheenkokoaja ei osaa riittdvasti suomea, ruotsia tai englantia
voidakseen vastata em. kielilld. Perheenkokoaja joutuu maksamaan tulkkauksesta maksun. Haastattelutilan-
ne voivat olla Suomessa yksin asuvalle alaikdiselle haastava. Lasten haastatteluissa antamat tulkinnat eivat
aina vastaa vanhempien vastaavia, mika osaltaan hankaloittaa paatoksentekoa. Mik&li lapsi asuu Suomessa
jonkun sukulaisen luona, kuullaan tavallisesti myds kyseisté sukulaista joko suullisesti tai kirjallisesti, etenkin
mikali lapsi on hyvin nuori. Kun Maahanmuuttovirasto on tutustunut asianosaisten kuulemisiin, p&atetdan
DNA-tutkimuksen tarpeesta.

Oleskeluluvan myontaminen edellyttd, ettd han tayttda myos yleiset maahantulon edellytykset. Tama tar-
koittaa muun muassa, ettd hénta ei ole maaratty maahantulokieltoon, han ei vaaranna yleista jarjestysta ja
turvallisuutta, kansanterveytta tai Suomen kansainvalisia suhteita.

Ulkomaalaislain 38 §:n mukaan myodnteiset perheenyhdistamispéaatdkset edellyttavat, ettd perheenkokoaja
on alaikdinen péatdksentekopéaivana. Mikali lapsi on ehtinyt tayttda hakuprosessin aikana 18, on hdnen mah-
dollista saada perheensa Suomeen vain poikkeustapauksessa. Myds alaikdisten hakijoiden tulee olla alaikai-
sid paatoksentekopaivana, jotta heille voidaan mydntaa oleskelulupa Suomeen yhdessa huoltajansa kanssa.

Oleskelulupahakemuksesta peritdan kasittelymaksu. Rahaa ei palauteta, vaikka paatds olisi kielteinen. Mak-
su peritdadn edustustossa hakemusta jatettdessa. Hakija maksaa myds tarvittavista asiakirjoista ja matkoista
edustustoon aiheutuvat kustannukset itse.

Useissa edustustoissa on kdytdssa ajanvarausjarjestelmé hakemuksen vireille laittamiseksi, asia kannattaa
tarkistaa kunkin edustuston internet-sivuilta. Sdhkodisesta hakemuksesta perittdva maksu on alhaisempi, kun
paperihakemuksessa, koska sdhkdisessd hakemuksessa hakija tekee itse osan vireyttamistydsta.

Ajanvaraukset edustustoon tehdaan paasaantdisesti sahkdpostitse. Aikaa varatessa edustustolle tulee séh-
kdpostiviestissa ilmoittaa kaikki ne henkil6t, jotka aikovat nyt hakea oleskelulupaa (kaikkien hakijoiden koko
nimet, tarkat syntyméajat ja kansalaisuudet, mistd perhesuhteesta on kyse sekd perheenkokoajan nimi,
syntymaaika, kansalaisuus ja Maahanmuuttoviraston asiakasnumero).

Perheenkokoaja saa p&atdksestd tiedon Maahanmuuttovirastolta ja ulkomailla oleva hakija edustustosta,
johon han on hakemuksensa jattanyt. Jos hakija on tehnyt sdhkdisen hakemuksen, saa han padatéksen sah-
kdisesti omalle Enter Finland -tililleen. Jos paatdés on mydnteinen, hakija saa samalla oleskelulupakortin
edustustosta. Oleskelulupakortin toimittaminen edustustoon kestda 2-3 viikkoa, eikd Maahanmuuttoviras-
to voi vaikuttaa sen kestoon. Sdhkoisen hakemuksen tehneen hakijan oleskelulupakortti toimitetaan siihen
edustustoon, jossa hakija on k&ynyt tunnistautumassa. Oleskeluluvan saanut perheenjdsen matkustaa Suo-
meen yleensd omalla kustannuksellaan. Vain sellaisen kiintidpakolaisen perheenjdsenen maahantulomatka
korvataan, jolla on ollut perheside perheenkokoajana olevaan kiintiépakolaiseen jo ennen perheenkokoajan
ensimmaisen oleskeluluvan mydntédmista. Turvapaikan saaneen lapsen perheenjdsenen maahantulomatkaa
ei korvata.
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